ANVISNINGAR FOR SOKANDE AV ANDRING
Protokoll

Protokollsutdrag och bilagor som géller beslut kan begéaras hos Grankulla stads registratur (se kontaktuppgifter under
anvisningen for rattelseyrkande).

Forbud mot andringssdkande och grunderna for forbuden

Eftersom nedan namnda beslut endast galler beredning eller verkstallighet, kan rattelseyrkande eller kommunalbesvar
enligt 136 § kommunallagen (410/2015) inte anféras Gver besluten.

Paragrafer: 34, 35, 37, 38, 39, 41, 42, 43, 44
Enligt annan lagstiftning kan besvar inte anforas 6ver féljande beslut:

Paragrafer och laghédnvisningar:

Anvisning om rattelseyrkande

Den som ar missnéjd med foljande beslut kan enligt 134 § 1 mom. i kommunallagen (410/2015) framstalla ett skriftligt
rattelseyrkande.

Paragrafer: 36, 40

Rattelseyrkande far framstallas av den som beslutet avser eller vars ratt, skyldighet eller férdel direkt paverkas av
beslutet (part), och kommunmedlemmar. Om beslutet galler anstallning i eller avslutande av ett arbetsavtalsforhallande,
kan rattelseyrkande dock framstéllas endast pa den grunden att 1) beslutet har tillkommit i felaktig ordning, 2) den
myndighet som fattat beslutet har éverskridit sina befogenheter eller 3) beslutet annars strider mot lag.

Myndighet till vilken rattelseyrkandet ska framstéllas
Myndighet till vilken rattelseyrkandet ska framstéllas och kontaktuppgifter:

Svenska utskottet for undervisning och smabarnspedagogik

Grankulla stad E-post: registratur@grankulla.fi
Registraturen Tfn: 09 50561
Grankullavagen 10 Fax: 09 5056 535

PB 52, 02701 GRANKULLA Registraturens dppettid: kl. 8.00-15.45

Tiden for rattelseyrkande och néar den borjar
Rattelseyrkandet ska framstallas inom 14 dagar fran delfaendet av beslutet och Iamnas in till registraturen senast under
tidsfristens sista dag innan registraturen stanger.

En kommunmedlem anses ha fatt del av ett beslut sju dagar efter det att protokollet fanns tillgangligt i det allmanna
datanatet. En part anses ha fatt del av beslutet sju dagar efter att brevet avsandes, om inte nagot annat visas, eller vid
den tidpunkt som framgar av mottagningsbeviset eller som har antecknats i ett sarskilt intyg om delfaende av beslut. Ett
arende anses dock ha kommit till en myndighets kdnnedom den dag brevet anlande. Vid vanlig elektronisk delgivning
anses parten ha fatt del av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet avsandes, om inte nagot annat visas.

Dagen for delfaendet raknas inte med i tidsfristen for rattelseyrkande. Om den sista dagen for att framstalla ett
rattelseyrkande infaller pa en helgdag, sjalvstandighetsdagen, forsta maj, julafton, midsommarafton eller en helgfri
l6rdag, far rattelseyrkande framstallas den forsta vardagen darefter.

Rattelseyrkandets form och innehall

Rattelseyrkandet ska framstallas skriftligen. Ocksa elektroniska dokument uppfyller kravet pa skriftlig form. |
rattelseyrkandet ska uppges 1) det beslut i vilket rattelse yrkas, 2) hurdan rattelse som yrkas och 3) pa vilka grunder
rattelse yrkas.

| rattelseyrkandet ska dessutom uppges namnet pa den som framstaller rattelseyrkandet samt personens hemkommun,
postadress och telefonnummer. Om det beslut som fattas med anledning av rattelseyrkandet far delges som ett
elektroniskt meddelande, bor ocksa e-postadress uppges.

Rattelseyrkandet ska undertecknas av den som yrkar pa rattelse, eller av den lagliga foretradaren eller ombudet.
Ombudet ska vid behov visa fullmakt. Ett elektroniskt dokument behdver dock inte kompletteras med en underskrift, om
dokumentet innehaller uppgifter om avsandaren och om det inte finns anledning att betvivia dokumentets autenticitet
eller integritet.



Besvarsanvisning
Andring i nedan namnda beslut kan sékas genom skriftliga besvar.

Andring i ett beslut med anledning av ett réttelseyrkande far sékas genom kommunalbesvér endast av den som
framstallt rattelseyrkandet. Om beslutet har andrats med anledning av rattelseyrkandet, far andring i beslutet sékas
aven av den som beslutet avser eller vars ratt, skyldighet eller férdel direkt paverkas av beslutet (part), och
kommunmedlemmar. Besvar far anféras pa den grunden att 1) beslutet har tillkommit i felaktig ordning, 2) den
myndighet som fattat beslutet har 6verskridit sina befogenheter eller 3) beslutet annars strider mot lag. Besvar kan inte
anféras pa den grunden att beslutet strider mot privatrattsliga bestammelser. Andringssékanden ska ldgga fram
besvarsgrunderna for besvarsmyndigheten innan besvarstiden gar ut.

Da det galler rattelseyrkande eller besvar med stdd av nagon annan lag, bestdms besvarsratten utifran den lagen.

Besvarsmyndighet
Myndighet hos vilken besvar anférs och kontaktuppgifter:

Helsingfors forvaltningsdomstol E-post: helsinki.hao@oikeus.fi
Huset Domstolarna Tfn: 029 56 42000
Registratorskontoret Fax: 029 56 42079
Banbyggarvagen 5 Registraturens dppettid: kl. 8.00-16.15
00520 HELSINGFORS
Kommunalbesvar, paragrafer: Besvarstid 30 dagar
Forvaltningsbesvar, paragrafer: Besvarstid dagar

(se separat anvisning for andringssdkande)

Annan besvarsmyndighet (se separat anvisning fér andringssdkande)
paragrafer: Besvarstid dagar

Tiden for kommunalbesviér och nér den bérjar
Kommunalbesvar ska anféras inom 30 dagar fran delfaendet av beslutet och 1amnas in till besvarsmyndigheten senast
under besvarstidens sista dag innan registratorskontoret stanger.

En kommunmedlem anses ha fatt del av ett beslut sju dagar efter det att protokollet fanns tillgangligt i det allmanna
datanatet. En part anses ha fatt del av beslutet sju dagar efter att brevet avsandes, om inte nagot annat visas, eller vid
den tidpunkt som framgar av mottagningsbeviset eller som har antecknats i ett sarskilt intyg om delfaende av beslut. Ett
arende anses dock ha kommit till en myndighets kdnnedom den dag brevet anlande. Vid vanlig elektronisk delgivning
anses parten ha fatt del av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet avséndes, om inte nagot annat visas.

Dagen for delfaendet raknas inte med i besvarstiden. Om den sista dagen for att anféra besvar infaller pa en helgdag,
sjalvstandighetsdagen, férsta maj, julafton, midsommarafton eller en helgfri I6rdag, far besvar anféras den forsta
vardagen darefter.

Kommunalbesvarens form och innehall

Besvaren ska anforas skriftligen. Ocksa elektroniska dokument uppfyller kravet pa skriftlig form. | besvarsskriften ska
uppges

- andringssdkandens namn, hemkommun, postadress, telefonnummer och andra behévliga kontaktuppgifter,

- vilket beslut som &éverklagas,

- till vilka delar andring soks i beslutet och hurdana andringar som yrkas,

- grunder pa vilka andring soks,

- e-postadress, om besvarsmyndighetens beslut far delges elektronisk.

Om andringssékandens talan fors av hans eller hennes lagliga féretradare eller ombud eller om nagon annan person
har uppréattat besvarsskriften, ska dven denna persons namn, hemkommun och postadress uppges i besvarsskriften.

Andringssokanden, den lagliga foretradaren eller ombudet ska underteckna besvarsskriften. Ombudet ska vid behov
visa fullmakt. Ett elektroniskt dokument behéver dock inte kompletteras med en underskrift, om dokumentet innehaller
uppgifter om avsandaren och om det inte finns anledning att betvivla dokumentets autenticitet eller integritet.

Till besvaren ska bifogas

- det beslut i original eller kopia i vilket andring sks genom besvar

- intyg Over vilken dag beslutet har delgetts eller nadgon annan utredning éver nar besvarstiden har borjat

- de handlingar som andringssdkanden aberopar till stéd for sitt yrkande, om de inte redan tidigare har lamnats till
myndigheten.

Rattegangsavgift
Enligt lagen om domstolsavgifter (1455/2015) kan forvaltningsdomstolen ta ut en rattegangsavgift (250 euro 1.1.2016)
for behandlingen av ett arende som galler andringsstkande.



