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Henkildstbjaosto § 17 03.09.2018

Kokouksen jarjestaytyminen

HJ 03.09.2018 § 17
HJ

- toteaa kokouksen lailliseksi ja paatdsvaltaiseksi

- paattaa valtuuttaa puheenjohtajan tarkastamaan poytakirjan.

Paatos:
HJ

- totesi kokouksen lailliseksi ja paatdsvaltaiseksi

- paatti valtuuttaa puheenjohtajan tarkastamaan poytakirjan.
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Henkildstdjaosto

§18 03.09.2018

Henkilostosuunnitelma 2019

280/01.01.01/2018

HJ 03.09.2018 § 18

Lisatiedot:
henkiléstopaallikko Paivi Hytonen, puh. 050 382 2754
etunimi.sukunimi@kauniainen.fi

Toimialat laativat talousarvion valmistelun yhteydessa henkiléstomitoituk-
sen kehitysta koskevan arvion (henkiléstosuunnitelman) suunnittelukaudel-
le ml. henkilékunnan vaihtuvuusarvioinnin vaikutukset mitoitukseen. Kau-
pungin toiminnot tulee jarjestaa siten, ettd kaupungin henkiléston koko-
naislukumaara ei kasva 2019-2021, ellei voida osoittaa, etta palvelutarve
edellyttaa sita. (Talousarvion laadintaohjeet 2019)

Lisdksi henkildstésuunnitelmassa arvioidaan henkildston maaraa ja osaa-
mista suhteessa toimintaan ja palvelutuotannon tavoitteisiin. Henkil0st6-
suunnittelussa huomioidaan toiminnan mahdollisen lakisdateisen mitoituk-
sen lisaksi seudullinen vertailu. Eri ammattiryhmien valisiin tydnjakoihin on
hyva myos kiinnittdd huomiota. Samalla toimintaa tarkastellaan tasa-arvon
ja yhdenvertaisuuden nakékulmasta.

Henkildstosuunnittelussa varaudutaan sote-maakuntahallinnon mukana tu-
leviin muutoksiin.

Oheismateriaalina alustava henkildstésuunnitelma, jota tydstetdan osaksi
vuoden 2019 talousarviota.

Alla luetellaan toimialojen talousarvioehdotuksissa esitetyt muutokset va-
kansseihin/tehtaviin. Osa esitetyistd muutoksista on nimikkeiden muutok-
sia (yhdenmukaistamista, vastaamaan paremmin nykyisia tehtavia jne.) ja
osa edellyttaa patevyyden ja palkkauksen muuttumista ja sen myoéta uu-
den tehtdvan/vakanssin perustamista ja mahdollisesti toisen lakkauttamis-
ta.

YLEISHALLINTO

KAUPUNGINKANSLIA — Hallintopalvelut
- Kokoaikaista kielenkaantajan vakanssia siirtyy hoitamaan 60 %:n ty6-
ajalla toiminut kielenkaantaja (resurssivahennys 20 %, 7,25 h/v.).

KAUPUNGINKANSLIA — Ruoka ja puhdistuspalvelu

- Kolme (3) henkildtydvuotta (htv.) vastaavasta ostopalvelusta luovutaan
kustannus- ja laatusyista ja perustetaan 3 uutta laitoshuoltajan tehta-
vaa.

RAHATOIMISTO

- IT-suunnittelijan tehtavassa toimivan henkildn osaaminen vastaa
IT-paasuunnittelijan kokonaisuutta, jonka johdosta nimike muutetaan.
Toimenkuva pysyy edelleen samana.
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Henkildstdjaosto

§18 03.09.2018

SOSIAALI- JA TERVEYS

VANHUSPALVELUT
- Terveydenhoitajan vakanssi muutetaan sairaanhoitajan vakanssiksi.

- 2 lahihoitajan vakanssia muutetaan laitoshuoltajan ja paivatoimintaan
erikoistuneen lahihoitajan vakansseiksi.

TERVEYDENHUOLTO

- Perustetaan yleisladketieteeseen erikoistuvan 1adkarin vakanssi. Pe-
rusteluna kaupungin valtiolta saama koulutuskorvaus ja sen my6ta tu-
leva asema koulutusterveyskeskuksena.

- Toimistonhoitajan vakanssit muutetaan hallintoassistentin vakansseik-
si. Perusteluna saman sisaltoisten tehtavien harmonisointi toimialan ja
kaupungin sisalla.

- Perustetaan yksi uusi sairaanhoitajan vakanssi jatkuvaan sijaistustar-
peeseen (aikaisemmin hoidettu jatkuvilla sijaisilla).

SUUN TERVEYDENHUOLTO
- Muutetaan valinehuoltajan vakanssi hammashoitajan vakanssiksi.

YHDYSKUNTATOIMI

MAANKAYTTO
- Muutetaan paikkatietokasittelijan vakanssi paikkatietoasiantuntijan va-
kanssiksi.

YMPARISTOTOIMI
- Perustetaan uusi ymparistdasiantuntijan vakanssi.

KUNTATEKNIIKKA — Kunnossapito

- Yhdenmukaistetaan nimikkeet (puutarhatyontekija, traktorinkaivurin
kayttaja, traktorin kayttaja, kuorma-autonkuljettaja ja sekatydmies)
kunnossapitotyontekijaksi.

- Perustetaan 1 uusi kunnossapitotyontekijan vakanssi vuonna 2020.

SIVISTYSTOIMI

VARHAISKASVATUS

- 3 lastenhoitajan vakanssia muutetaan lastentarhanopettajan vakans-
seiksi ja uusi lastentarhanopettajan vakanssi perustetaan 1.1.2019 al-
kaen.

- 1 uusi lastenhoitajan vakanssi perustetaan 1.1.2019.

SUOMENKIELINEN OPETUS - Kasavuoren koulu

- Koulukayntiohjaajien lukumaara vahenee kahdella (2) vuoden aikana.

- Perustetaan uusi nuorisotydntekijan vakanssi.

- Erityisopetuksen resursointia lisataan perustamalla erityisopettajan ja
erityisluokanopettajan virat.

- Vahennetaan 1 paatoimisen tuntiopettajan tehtava.
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Henkildstbjaosto §18 03.09.2018

KULTTUURI- JA VAPAA-AIKATOIMI — Kaupunginkirjasto
- 1 informaatikon vakanssi lakkautetaan.
- Palvelusihteerin vakanssi muutetaan kirjastovirkailijan vakanssiksi.

HP:
Henkildstdjaosto merkitsee tiedoksi henkildstdésuunnitelman valmisteluti-
lanteen vuodelle 2019.

Paatos:
Merkittiin tiedoksi.
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Henkildstdjaosto

§19 03.09.2018

Tehtdvakohtaisen palkan tarkistus (jarjestelmaasiantuntija)

129/01.02.01/2015

HJ 03.09.2018 § 19

HP:

Paatos:

Lisatiedot:
henkiléstopaallikko Paivi Hytonen, puh. 050 382 2754
etunimi.sukunimi@kauniainen.fi

Tietohallinnon kehittdmispaallikkd esittaa tiiminsa jarjestelmaasiantuntijan
tehtavakohtaiseen palkkaan tarkistamista. IT-tiimissa on aiemmin ollut
kaksi jarjestelmaasiantuntijan tehtavaa, joista toinen on nyt lakkautettu ja
muutettu it-suunnittelijan tehtavaksi. Jarjestelmaasiantuntijankin tehtava
on muutoksessa ja kehittyy vaativammaksi digitalisaation edistymisen
myo6ta. Tehtavakohtaisen palkan tarkistuksen jalkeen IT-yksikdn tehtavat
vaativuuksineen olisivat linjassa maksettavien palkkojen kanssa.

Jarjestelmaasiantuntijan tehtadvakohtainen palkka olisi tarkistuksen jalkeen
3068,93 € aiemman 2892,23 € sijasta. Kustannusvaikutus on vahainen
koska aiemmin myonnetyt harkinnanvaraiset palkanosat on sovittu siirret-
tavaksi osaksi tehtavakohtaista palkkaa.

Henkildstdjaosto paattaa aina tehtavakohtaisesta palkan muutoksesta.

Henkilostojaosto paattaa tarkistaa jarjestelmaasiantuntijan tehtavakonhtai-
seksi palkaksi 3068,93 €/kk 1.9.2018 lukien.

Paatosehdotus hyvaksyttiin.
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MUUTOKSENHAKUOHJEET
Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytda Kauniaisten kaupungin kirjaamosta (katso yhteystiedot
oikaisuvaatimusohjeen alla).

Muutoksenhakukiellot ja kieltojen perusteet

Kuntalain 136 §:n (410/2015) mukaan seuraavista paatoksista ei saa tehda oikaisuvaatimusta eika kunnallisvalitusta, koska
paatos koskee vain valmistelua tai taytantéonpanoa.

Pykalat: 17,18
Muun lainsdadanndn mukaan seuraaviin paatoksiin ei saa hakea muutosta valittamalla.

Pykalat ja lakiviittaukset:

Oikaisuvaatimusohje

Seuraaviin paatoksiin tyytymatdn voi kuntalain 134 §:n 1 mom. (410/2015) mukaan tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Pykalat: 19

Oikaisuvaatimuksen saa tehda se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatos

valittdbmasti vaikuttaa (asianosainen) seka kunnan jasen. Tydsopimussuhteeseen ottamisesta tai paattamisesta voidaan

kuitenkin tehda oikaisuvaatimus vain jos perusteina ovat, etté 1) paatds on syntynyt virheellisessa jarjestyksessa, 2)

paatoksen tehnyt viranomainen on ylittanyt toimivaltansa tai 3) paatdés on muuten lainvastainen.

Oikaisuvaatimusviranomainen
Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, ja yhteystiedot:

Henkildstojaosto

Kauniaisten kaupunki Sahkdposti: kirjaamo@kauniainen.fi
Kirjaamo Puh. 09 50561
Kauniaistentie 10 Faksi: 09 5056 535

PL 52, 02701 KAUNIAINEN Kirjaamon aukioloaika: klo 8.00-15.45

Oikaisuvaatimusaika ja sen alkaminen
Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatéksen tiedoksisaannista ja se on toimitettava kirjaamoon viimeistaan
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siitd, kun poytakirja on nahtavana
yleisessa tietoverkossa. Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon seitsemantena paivana kirjeen
l&ahettamisesta, jollei muuta naytetd, saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksiantotodistukseen merkittyna
aikana. Asian katsotaan kuitenkin tulleen viranomaisen tietoon kirjeen saapumispaivana. Kaytettdessa tavallista sdhkdista
tiedoksiantoa katsotaan asianosaisen saaneen tiedon paatoksesta kolmantena paivana viestin Iahettamisesta, jollei muuta
nayteta.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva,
itsendisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena
arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimuksen siséltd ja muoto

Oikaisuvaatimus on tehtéava kirjallisesti. My6s sahkodinen asiakirja tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.
Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava 1) paatés, johon haetaan oikaisua, 2) se, millaista oikaisua vaaditaan ja 3) milla
perusteella oikaisua vaaditaan.

Oikaisuvaatimuksessa on liséksi ilmoitettava oikaisuvaatimuksen tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja puhelinnumero. Jos
oikaisuvaatimuspaatos saadaan antaa tiedoksi sahkoisena viestina, yhteystietona pyydetaan ilmoittamaan myoés
sahkopostiosoite.

Oikaisuvaatimuksen tekijan, laillisen edustajan tai asiamiehen on allekirjoitettava oikaisuvaatimus. Asiamiehen on
tarvittaessa esitettdva valtakirja. Sahkoista asiakirjaa ei kuitenkaan tarvitse tdydentaa allekirjoituksella, jos asiakirjassa on
tiedot 1ahettajasta eika asiakirjan alkuperaisyytta tai eheytta ole syyta epailla.
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Valitusosoitus
Alla mainittuihin paatoksiin voidaan hakea muutosta kirjallisella valituksella.

Oikaisuvaatimuksen johdosta annettuun paatdkseen saa hakea muutosta kunnallisvalituksin vain se, joka on tehnyt
oikaisuvaatimuksen. Mikali paatés on oikaisuvaatimuksen johdosta muuttunut, saa paatékseen hakea muutosta myos se,
johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatés valittdmasti vaikuttaa (asianosainen) seka
kunnan jasen. Valituksen saa tehda silla perusteella, etta 1) paatds on syntynyt virheellisessa jarjestyksessa, 2) paatoksen
tehnyt viranomainen on ylittdnyt toimivaltansa tai 3) paatdés on muuten lainvastainen. Valitusperusteena ei voida kayttaa
sita, ettd paatds on yksityisoikeudellisten sddnndsten vastainen. Valittajan tulee esittda valituksen perusteet
valitusviranomaiselle ennen valitusajan paattymista.

Muun lain nojalla tehdyn oikaisuvaatimuksen tai valituksen osalta muutoksenhakuoikeus maaraytyy sen lain mukaan.

Valitusviranomainen
Viranomainen, jolle valitus tehdaan, ja yhteystiedot:

Helsingin hallinto-oikeus Sahkdposti: helsinki.hao@oikeus.fi
Tuomioistuimet-talo Puh. 029 56 42000
Kirjaamo Faksi: 029 56 42079
Radanrakentajantie 5 Kirjaamon aukioloaika: klo 8.00-16.15

00520 HELSINKI

Valituksen voi tehda myds hallinto- ja erityistuomioistuinten asiointipalvelussa osoitteessa
https://asiointi2.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet.

Kunnallisvalitus, pykalat: Valitusaika 30 paivaa

Hallintovalitus, pykalat: Valitusaika paivaa
(katso erillinen muutoksenhakuohje)

Muu valitusviranomainen (katso erillinen muutoksenhakuohje)
pykalat: Valitusaika paivaa

Kunnallisvalitusaika ja sen alkaminen
Kunnallisvalitus on tehtava 30 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista ja se on toimitettava valitusviranomaisen
kirjaamoon viimeistaan maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siité, kun poytakirja on nahtavana
yleisessa tietoverkossa. Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesté tiedon seitsemantena paivana kirjeen
lahettdmisesta, jollei muuta naytetd, saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksiantotodistukseen merkittyna
aikana. Asian katsotaan kuitenkin tulleen viranomaisen tietoon kirjeen saapumispaivana. Kaytettaessa tavallista sahkoista
tiedoksiantoa katsotaan asianosaisen saaneen tiedon paatoksesta kolmantena paivana viestin Idhettamisesta, jollei muuta
naytetd. Tiedoksisaantipaivaa ei lueta valitusaikaan. Jos valitusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa valituksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Kunnallisvalituksen siséltoé ja muoto

Valitus on tehtava kirjallisesti. Myds sdhkdinen asiakirja tayttda vaatimuksen kirjallisesta muodosta. Valituksessa on
iimoitettava

- valittajan nimi, kotikunta, postiosoite, puhelinnumero ja muut tarvittavat yhteystiedot,

- paatos, johon haetaan muutosta,

- miltd kohdin paatdkseen haetaan muutosta ja mitd muutoksia siihen vaaditaan tehtavaksi,

- perusteet, joilla muutosta vaaditaan,

- sdhkopostiosoite, jos valitusviranomaisen paatds saadaan antaa tiedoksi sahkoisena viestina.

Jos valittajan puhevaltaa kayttda hanen laillinen edustajansa tai asiamiehensa tai jos valituksen laatijana on joku muu
henkild, valituksessa on ilmoitettava my6s tdman nimi, kotikunta ja postiosoite. Valittajan, laillisen edustajan tai asiamiehen
on allekirjoitettava valitus. Asiamiehen on tarvittaessa esitettéava valtakirja. Sahkdista asiakirjaa ei kuitenkaan tarvitse
taydentaa allekirjoituksella, jos asiakirjassa on tiedot |ahettajasta eika asiakirjan alkuperaisyytta tai eheytta ole syyta epailla.

Valitukseen on liitettéava

- paatos, johon haetaan muutosta valittamalla, alkuperaisena tai jaljenndksena

- todistus siita, mina paivana paatds on annettu tiedoksi, tai muu selvitys valitusajan alkamisen ajankohdasta

- asiakirjat, joihin valittaja vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niité ole jo aikaisemmin toimitettu viranomaiselle.

Oikeudenkayntimaksu
Hallinto-oikeus voi tuomioistuinmaksulain (1455/2015) mukaan perid muutoksenhakuasian kasittelysta
oikeudenkayntimaksun (1.1.2016: 250 euroa).




