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Svenska utskottet för undervisning och
småbarnspedagogik

§ 26 17.04.2019

Konstituering av sammanträdet

SUUS 17.04.2019 § 26
Svenska utskottet för undervisning och småbarnspedagogik

- konstaterar att sammanträdet är lagenligt sammankallat och beslutfört

- väljer en protokolljusterare.

Beslut:
Svenska utskottet för undervisning och småbarnspedagogik

- konstaterade att sammanträdet är lagenligt sammankallat och
beslutfört,

- valde Patrick Nysten till protokolljusterare.
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Svenska utskottet för undervisning och
småbarnspedagogik

§ 27 17.04.2019

Protokoll över tjänsteinnehavarbeslut (92 § i kommunallagen)

SUUS 17.04.2019 § 27
Beslutet om att ta upp till behandling ärenden, som delegerats till
tjänsteinne ha va re som lyder under utskottet fattas av utskottet, dess
ordförande eller sektordirektören om inte STS, dess ordförande eller
stadsdirektören med de lat att ärendet kommer tas upp till behandling i
stadsstyrelsen (KL § 92 §, förvaltningsstadgan § 24;1).

Till behandling i utskottet får enligt kommunallagen dock inte övertas ären-
den som gäller tillstånds-, anmälnings-, tillsyns- och för rätt nings för fa ran-
den enligt lag eller förordning, eller sådana ärenden inom un der vis nings-
verk sam he ten, hälso- och sjukvården eller socialväsendet som gäller en
in di vid.

I enlighet med 92 § kommunallagen har till utskottet skickats protokoll över
tjän stein ne ha var bes lut som fattats efter utskottets senaste sammanträde.
En beslutsförteckning finns som bakgrundsmaterial i de förtroendevaldas
Ext ra net. Till ordföranden har tjänsteinnehavarbesluten sänts elektroniskt i
en lighet med 25 § 3 mom. i förvaltningstadgan.

Ärendet ska tas till behandling i ett högre organ inom den tid inom vilken
be gä ran om omprövning enligt 134 § ska framställas. För att kontrollera
tids fris ten ombeds utskottets medlemmar före mötet meddela bild nings di-
rek tö ren eller undervisningschefen de tjänsteinnehavarbeslut, som är fö re-
mål för eventuell övertagning och gärna även om de beslut man önskar til-
lägg supp gif ter om vid mötet.

Bildningsdirektören:
Utskottet antecknar de i bakgrundsmaterialet uppräknade besluten för
kän ne dom och beslutar att inte utnyttja sin rätt enligt 92 § i kom munal la-
gen att överta ärenden för behandling.

Beslut:
Enligt beslutsförslaget.
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Svenska utskottet för undervisning och
småbarnspedagogik

§ 28 17.04.2019

Principer för servicehandledning i småbarnspedagogik och beviljande av plats i småbarnspedagogik i
den svenskspråkiga småbarnspedagogiken i Grankulla

152/05.10.00/2019

SUUS 17.04.2019 § 28
Mer information:
chef för småbarnsfostran Annika Hiitola, tfn 050 341 6269
fornamn.efternamn@grankulla.fi

Legislativ bakgrund

Med småbarnspedagogik avses en systematisk och målinriktad helhet
som består av fostran, undervisning och vård av barn och i vilken i
synnerhet pedagogiken betonas. (Lag om småbarnspedagogik 540/2018
2 §)

Kommunen ska ordna sådan småbarnspedagogik som det föreskrivs om i
denna lag i den omfattning och i den form som behovet i kommunen
förutsätter. Kommunen ska ordna småbarnspedagogik för de barn vars
hemkommun kommunen är enligt lagen om hemkommun. Också för
övriga barn ska kommunen ordna småbarnspedagogik om barnen på
grund av sina vårdnadshavares arbete, studier, sjukdom eller av
motsvarande skäl är bosatt i kommunen. (Lag om småbarnspedagogik
540/2018 6 §)

Kommunen ska se till att varje barn kan få småbarnspedagogik på sitt
modersmål, finska, svenska eller samiska. I tvåspråkiga kommuner ska
småbarnspedagogik ordnas så att serviceanvändaren kan delta i
småbarnspedagogisk verksamhet på det språk han eller hon väljer,
antingen finska eller svenska. (Lag om småbarnspedagogik 540/2018 8 §)

Barnets vårdnadshavare som önskar en plats inom småbarnspedagogiken
för barnet ska göra en ansökan om detta senast fyra månader innan
barnet behöver platsen. Om behovet av småbarnspedagogik beror på
sysselsättning, studier, utbildning eller flytt till en annan kommun på grund
av arbete eller studier och det inte är möjligt att förutsäga när behovet
uppstår, ska ansökan om en plats inom småbarnspedagogiken göras så
snart som möjligt, dock senast två veckor innan barnet behöver platsen.
(Lag om småbarnspedagogik 540/2018 17 §)

Kommunen är skyldig att för barn som bor på kommunens område ordna
förskoleundervisning året innan läroplikten uppkommer. Kommunen
anvisar för den som deltar i förskoleundervisning en sådan plats som
lämpar sig för förskoleundervisning. Kommunen kan ordna tjänsterna själv
eller i samråd med andra kommuner. (Lag om grundläggande utbildning
628/1998 4§ och 6 §)

Skiftomsorg på kvällstid, nattetid, veckoslut och söckenhelger ska i
behövlig utsträckning ordnas för barn som behöver detta på grund av en
förälders eller en annan vårdnadshavares arbete eller studier. (Lag om
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småbarnspedagogik 540/2018 § 13)

Rätten till samma plats inom småbarnspedagogiken kvarstår även om
barnet inte deltar i småbarnspedagogik under avsnitt av
faderskapspenningsperioder. Faderskapspenningsperioden ska anmälas
till daghemmet senast två veckor innan den planerade perioden inleds.
Rätten till samma plats inom småbarnspedagogiken kvarstår på
daghemmet om barnets tid inom småbarnspedagogiken ändras. (Lag om
småbarnspedagogik 540/2018, § 15)

Omprövning av ett beslut som gäller småbarnspedagogik för ett barn får
begäras hos utskottet (Lag om småbarnspedagogik 540/2018 62 §). Det
beslut som meddelats med anledning av begäran om omprövning får
överklagas genom besvär på det sätt som föreskrivs i
förvaltningsprocesslagen (586/1996).

Information och servicehandledning

I Grankulla ordnas kommunal småbarnspedagogik i daghem och i
gruppfamiljedaghem. Varje år i januari publiceras en kungörelse där
familjer informeras om ansökande av platser inom småbarnspedagogik till
nästa verksamhetsperiod.  Informationen publiceras i lokaltidningen och
på stadens webbplats och den delas också ut i rådgivningsbyrån och bl.a. i
öppen familjeverksamhet där man också strävar efter att årligen ordna ett
tillfälle angående temat.

När klienten tar kontakt blir hen underrättad om olika alternativ i
småbarnspedagogik (stöd för hemvård av barn, stöd för privat vård inom
privat småbarnsfostrad, övriga tjänster såsom parktanter, församlingens
klubbverksamhet och öppen familjeverksamhet och servicesedlar), och
familjen blir handledd att välja serviceform och serviceomfång vilka
motsvarar barnets och familjens behov.

Plats inom småbarnspedagogik i kommunal småbarnspedagogik i daghem
eller gruppfamiljedaghem handleds att ansökas i första hand elektroniskt.
Den som ansöker ombeds att nämna förutom förstahandsönskemål också
1–2 andra alternativ. Ansökan utan önskemål eller enbart ett önskemål
tolkas som så att övriga enheter är som önskemål sinsemellan
jämbördiga. Ansökan kan under giltighetstiden kompletteras eller ändras 
på basis av diskussionen med klienten. I så fall görs en anmälan om
ändring i barnets ansökan som lagras elektroniskt i klientuppgiftssystemet.
Av ändringen kommer fram datumet och initialerna för den som registrerat
ändringen.

När behovet av småbarnspedagogik inte kan förutsägas i t.ex. följande fall
skall kommunen kunna erbjuda småbarnsfostran inom två veckor:

- Barnets vårdnadshavare får ett arbetserbjudande som innebär att
arbetet ska inledas omedelbart (vårdnadshavaren är arbetslös eller får
ett erbjudande om ny arbetsplats t.ex. under sin vårdledighet).
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- Barnets vårdnadshavare får en studieplats som blivit ledig på grund av
återbud, eller anvisas en plats i sysselsättnings- eller språkutbildning.

- Familjen flyttar till Grankulla på grund av ny arbetsplats, studier eller
utbildning, och det är inte möjligt för barnet att fortsätta på det tidigare
daghemmet med betalningsförbindelse.

- Vårdnadshavaren uppmanas vid behov att uppvisa ett dokument som
visar att hen plötsligt fått arbete eller börjat studera, t.ex. arbetsavtal
eller studieintyg.

Familjer som bor i andra kommuner i huvudstadsregionen kan ansöka om
kommunal plats inom småbarnspedagogik i Grankulla över
kommungränserna. Ansökan är giltig ett år varefter den stryks som
föråldrad, om man inte har kunnat anvisa en plats inom
småbarnspedagogik dessförinnan. Chefen för småbarnsfostran sänder de
ansökanden ett brev där saken berättas till kännedom. Förutom att det
finns plats är förutsättningen att få plats inom småbarnspedagogik att
barnets hemkommun beviljar en betalningsförbindelse för barnets plats
inom småbarnspedagogik. Plats inom småbarnspedagogik beviljas högst
för ett verksamhetsår i taget.

Beslut att bevilja plats inom småbarnspedagogik

Beslutet tas av föreståndaren för det daghemmet dit barnet anvisas den
första platsen inom småbarnspedagogik. Ett skriftligt beslut om
småbarnspedagogik och barnets första anvisad plats inom
småbarnspedagogik anmäls till familjen utan dröjsmål efter att barnets
kommande plats inom småbarnspedagogik blivit klar. Klientförhållanden
som börjar i augusti beslutas och anmäls i regel vid utgången av maj och
klientförhållanden som börjar innan mitten av september i regel vid
utgången av juni.

Kommunen informerar separat till båda vårdnadshavarna, då de har
gemensam vårdnad om barnet,beträffande beslut om
småbarnspedagogik. Förutsatt att kommunen känner till båda
vårdnadshavarnas kontaktuppgifter eller kan utreda dessa inom rimliga
gränser. Beslutet och uppgifter om plats inom småbarnspedagogik
(placeringsanmälan) innehåller följande uppgifter om tjänster beviljade till
klienten:

- tidpunkten, då servicen inleds,
- vid behov avslutningsdatum (t.ex. småbarnspedagogik som är

kommungränsöverskridande),
- serviceform och omfång,
- uppgifter om plats inom småbarnspedagogik,
- beslutsfattare,
- förfarande med vilken man anmäler om mottagning eller återkallande

av vårdplats.

Beslutet om småbarnspedagogik är giltigt i regel ända tills barnet inleder
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sin läroplikt i skolan ifall föräldrarna inte säger upp det tidigare. Om plats
inom småbarnspedagogik har ansökts för en period under ett år, tas
beslutet för den perioden.

När familjen ansöker småbarnspedagogik för barnet och familjens
bostadsadress är utanför Grankulla, skickas beslutet först efter att familjen
meddelat den kommande adressen i Grankulla samt en uppskattning om
flyttdagen. När man skriver ut beslutet om beviljande av plats inom
småbarnspedagogik, står det ”Beslutet förutsätter att familjen bor i
Grankulla när småbarnspedagogik börjar.” Ifall platsen beviljas för ett barn
som bor på annan ort till exempel på grund av samanvändning av
småbarnspedagogik i huvudstadsregionen, stryker beslutsfattaren över
den nämnda texten för hand.

Ansvaret för att ordna småbarnspedagogik ligger på den kommun där
barnet bor med sin vårdnadshavare. Av den kommun där den andra
vårdnadshavaren bor krävs ingen betalningsförbindelse. Om barnet bor
regelbundet turvis hos båda vårdnadshavarna, som bor på olika orter och
har gemensam vårdnad, och behovet av småbarnspedagogik är
långvarigt, kan barnet anvisas en dagvårdsplats i båda kommunerna
förutsatt att det är förenligt med barnets bästa. I ett sådant fall krävs ingen
betalningsförbindelse.

Omprövning av ett beslut som gäller småbarnspedagogik för ett barn får
begäras hos utskottet. Anvisningar till omprövning finns i beslutets bilagor.
(Lag om småbarnspedagogik 540/2018 62 §). Lag om
småbarnspedagogik berättigar inte att barnet får dagvårdsplats i någon
viss enhet, så organen för ändringssökande tar inte ställning till vilken
enhet platsen inom småbarnspedagogik blivit beviljad.

Beviljande av plats inom småbarnspedagogik

För barnet anvisas en finsk- eller svenskspråkig vårdplats i mån av
möjlighet enligt familjens förstahandsval. Finns det inte lediga platser på
de alternativ som familjen föreslagit, fattar beslutsfattaren beslut enligt de
följande placeringsgrunder:

1. hemkommun,
2. barnets behov för småbarnspedagogik (t.ex. att barnet inte alls har

någon plats inom småbarnspedagogik från förut, barnets behov av
småbarnspedagogiskt stöd),

3. särskilda orsaker som gäller barnet (t.ex. behov av stöd),
4. syskonförhållanden, dvs. att placera syskon i samma enhet,
5. gruppspecifika orsaker,
6. andra familjespecifika orsaker, t.ex. adress,
7. lottdragning.

I början av verksamhetsperioden strävar man efter att bilda grupperna så
att för varje åldersklass förblir tillräckligt med platser för sådana barn som
söker plats under verksamhetsåret. Således t.ex. i grupper för under
3-åringar kan en del fungera som en sk. två pedagogers grupp under
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höstperioden och platsantalet ökas via ökandet av personal med ansvar
för fostran vid årsskiftet.

Beviljande av förskoleplats (SUS § 87, 10.11.2016)

I primär elevantagning används samma kontinuitetsprincip som i sekundär
elevantagning. Om grunder för sekundär elevantagning har den svenska
nämnden för undervisning och småbarnsfostran 10.11.2016 § 87 beslutat
följande:

1. Ett barn som regelbundet har deltagit i småbarnsfostran under
vårterminen under det år då förskoleundervisningen inleds i samma
daghem där det bildas en förskolegrupp har rätt att inleda
förskoleundervisningen i samma daghems förskolegrupp.

2. Sökande som har ett syskon som är elev i årskurs 1-7 inom den
grundläggande utbildningen i Grankulla. Syskonprincipen tillämpas
inte om sökandens syskon går på årskurs 8-9 inom den
grundläggande utbildningen då ansökan görs.

3. Grunderna för sekundär elevantagning i förskolan tillämpas i nämnd
ordning. Ifall det inom den gällande grunden finns fler ansökningar till
förskoleundervisning än kvarstående platser i förskolegrupperna,
avgör lotten vem som får plats. Efter att grunderna i pkt 1-2 tillämpats
avgör likaså lotten ifall det finns fler ansökningar från andra
kommuner än kvarstående platser i förskolegrupperna. I fall det bland
ansökningarna finns flera sökanden från samma hushåll, deltar dessa
i lottningen som en sökande. I fall den sista platsen i lottningen går till
en dylik lott, görs lottningen gällande den sista platsen på nytt.

Vid sekundär elevantagning fylls de platser som eventuellt blivit lediga i
förskolegrupperna i samband med den primära elevantagningen senast
vid utgången av maj det år som förskoleundervisningen inleds. Nya
förskolegrupper bildas inte för sekundär elevantagning. Sekundär
elevantagning får inte heller ge upphov till tilläggsresurser. Ersättning för
skolresor betalas inte inom den sekundära elevantagningen.

Flytt till annan enhet

Om familjen vill byta barnets plats inom småbarnspedagogik, tillämpas
samma placeringsgrunder som för nya sökande. Om byte av plats inom
småbarnspedagogik önskas, ska vårdnadshavaren fylla i en
flyttningsansökan. Det här görs i första hand på en elektronisk
ansökningsblankett genom att på första sidan välja ”byte av plats inom
småbarnspedagogik” och efter det forsätter man normalt att fylla i
blanketten. Också anmälan till språkbadskön tolkas som
flyttningsönskemål till språkbadsdaghem. Det beslut om plats inom
småbarnspedagogik som familjen fått tidigare gäller till skolans början, och
beslut om flyttningen meddelas familjen med ett placeringsmeddelande.
Beslutet om plats inom småbarnspedagogik gäller bara så länge som det
inte förekommer avbrott i placeringen. Om vårdnadshavaren säger upp
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barnets plats inom småbarnspedagogik i samband med flyttningen, säger
vårdnadshavaren upp hela vårdförhållandet. För att igen få en plats inom
småbarnspedagogik ska vårdnadshavaren lämna en ny dagvårdsansökan
senast fyra månader innan vårdplatsen behövs. Det här gäller också barn
som börjar i avgiftsfri förskoleundervisning. Daghemsföreståndaren
meddelar i anslutning till flyttningen om följderna av att säga upp
dagvårdsplatsen.

Att ta emot en plats inom småbarnspedagogik och att avstå från en plats
inom småbarnspedagogik

Barnet bekantar sig med platsen inom småbarnspedagogik tillsammans
med sin förälder i ungefär två veckor innan småbarnspedagogiken inleds
(mjuk landning). Från och med datumet då beslutet om platsen inom
småbarnspedagogik tagits

- barnet kan lämnas i enheten för småbarnspedagogik utan förälder,
- daghemmet har ansvar för barnet och barnet är försäkrat,
- klientfakturering för småbarnspedagogik börjar och
- hemvårdsstöd för barnet upphör till dagen före beslutet.

Barnet ska börja i småbarnspedagogik inom en månad från dagen som
nämnts i beslutet om beviljande av plats, annars förfaller beslutet.

Om en beviljad plats inom småbarnspedagogik inte tas emot, ska
vårdnadshavaren meddela det så snabbt som möjligt, senast inom två
veckor från delfåendet av beslutet, varvid ingen vårdavgift tas ut för den
beviljade platsen inom småbarnspedagogik. Om man inte meddelat
skriftligt att den beviljade vårdplatsen tas emot, anses behovet av
småbarnspedagogik väsentligt ha förändrats, och dagvårdsbeslutet
förfaller inom en månad från dagen som nämnts i beslutet om beviljande.
Ett rekommenderat brev skickas till vårdnadshavarna i vilket upphävningen
av platsen konstateras.

Av familjen tas ut en avgift för småbarnspedagogiken enligt lag om
klientavgifter inom småbarnspedagogiken från det att vårdförhållandet
börjar till det att den sägs upp, oberoende om familjen använder
vårdplatsen eller inte.

Vårdplatsgaranti

Vårdplatsgarantin säkerställer att barnet får komma till det bekanta
daghemmet efter en längre frånvaro, t.ex. föräldraledighet,
alterneringsledighet, arbetslöshetsperiod eller vårdledighet. Det är fråga
om avbrytande av småbarnspedagogiken, när barnet redan blivit
hemmastadd i daghemmet. Därför kan man avbryta för viss tid tidigast när
barnet vistats i minst 4 månader på daghemmet i fråga. Barnets frånvaro
ska fortgå i minst fyra månader, och återkomsten ska ske i augusti eller
september. Det görs upp ett skriftligt avtal om vårdgarantin.

Om familjen förlänger avbrottet, ska vårdnadshavaren informera
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daghemsföreståndaren om detta före utgången av april samma år. Om
vårdförhållandet fortsätter, behöver en ny ansökan för
småbarnspedagogik inte ifyllas. Avgift för småbarnspedagogik tas inte ut
för avbrottstiden. I klientuppgiftssystemet antecknas uppgiften på
anteckningsbladet. Barnet återvänder efter avbrottet till samma daghem.

Vårdplatsgaranti tillämpas inte på sådana barn som bor i en annan
kommun eller som flyttar till en annan kommun. De har inte rättighet att
återvända till kommunal småbarnspedagogik i Grankulla efter avbrottet.

Barnets tid i småbarnspedagogik

Barnets vårdtid ökas utan fördröjning, om ändringen av vårdbehovet beror
på oförutsedda faktorer i form av sysselsättning, studier eller utbildning.
Då kan man undantagsvis och kortvarigt avvika från det fastställda
relationstalet. För den utvidgade vårdtiden faktureras från den dag den
börjar. Vårdtiden kan ändras tidigast tre månader efter föregående
ändring. När familjen vill förkorta barnets tid i småbarnspedagogik så att
avgiften för småbarnspedagogik sjunker, ska meddelande om detta ges
två veckor innan vårdtiden förkortas. Ändringen i tiden i
småbarnspedagogik träder i kraft från början av följande kalendermånad.

Uppsägning av klientskapet inom småbarnspedagogik

Barnets vårdnadshavare kan säga upp vårdförhållandet elektroniskt eller
på en blankett. Uppsägningstiden är två veckor. Om platsen inom
småbarnspedagogik inte sägs upp, gäller den tills barnet börjar i skolan
som läropliktigt.

Om ett barn som tidigare varit i dagvård uteblir från småbarnspedagogiken
i en månad utan att vårdnadshavaren meddelat om detta, kan behovet av
dagvård anses ha upphört. Ambitionen är att så fort som möjligt reda ut
orsaken till frånvaron. Om man inte får kontakt med familjen, skickar
daghemsföreståndaren, när en månad gått från den sista vårddagen, ett
rekommenderat brev med ett förhandsmeddelande om att vårdförhållandet
upphör.

Tillfälligt utnyttjande av plats inom småbarnspedagogik

Barn kan få plats inom småbarnspedagogik för tillfälligt behov. Beslut om
utnyttjande av tillfällig plats inom småbarnspedagogik fattas av
föreståndaren för det daghem där den tillfälliga småbarnspedagogiken
ordnas. För tillfällig dagvård tas ut ett fast vårddagspris.

Bildningsdirektören:
Utskottet bestämmer att godkänna principer för beviljande av plats inom
småbarnspedagogik enligt ovannämnda.

Beslut:
Enligt beslutsförslaget.
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§ 29 17.04.2019

Övervakning av privat småbarnspedagogik

273/05.10.00/2016

SUUS 17.04.2019 § 29
Mer information:
chef för småbarnsfostran Annika Hiitola, tfn 050 341 6269
fornamn.efternamn@grankulla.fi

Staden begärde 6.3.2019 en utredning av Ekebo gällande hur den
lagstadgade personaldimensioneringen uppfylls i gruppfamiljedagvården
under dagvårdsdagen utan att den påverkas av den övriga verksamheten
som Ekebo driver parallellt. Begäran skickades ut efter att stadens
representanter på ett övervakningsbesök nåddes av informationen att
personalen förutom det tolv barnen i gruppfamiljedagvården förutsätts
sköta parkverksamhet utan tilläggspersonal. Stadens begäran om
utredning finns som bakgrundsmaterial och Ekebos svar finns som
bilaga.

I sitt svar beskriver Ekebo hur personaldimensioneringen fylls under de
olika dagarna under veckan och hur parkverksamheten kombineras med
gruppfamiljedagvården.

I lagen om småbarnspedagogik 540/2018 § 38 ställs följande ramar för
ordnandet av gruppfamiljedagvård:

I ett familjedaghem ska det i förhållande till antalet barn som deltar i
småbarnspedagogik finnas ett tillräckligt antal personer med
behörighet som familjedagvårdare enligt denna lag för att de
föreskrivna syftena med småbarnspedagogiken ska kunna nås.
Bestämmelser om antalet barn som samtidigt kan delta i
småbarnspedagogik i ett familjedaghem utfärdas genom förordning av
statsrådet. I förordningen får också anges det maximala antalet barn
som två eller tre familjedagvårdare tillsammans får sköta och om de
behörighetsvillkor som då gäller.

I Förordningen om småbarnspedagogik 753/2018 ställs följande ramar för
ordnandet av gruppfamiljedagvård:

I ett familjedaghem kan samtidigt ordnas småbarnspedagogik för högst
fyra barn som inte ännu deltar i grundläggande utbildning,
familjedagvårdarens egna barn medräknade. Småbarnspedagogik kan
därtill ordnas för ett barn som får förskoleundervisning enligt lagen om
grundläggande utbildning (628/1998) eller som har inlett
grundläggande utbildning eller för ett sådant barn som deltar i
kommunalt ordnad småbarnspedagogik högst fem timmar per dag och
som inleder grundläggande utbildning året efter verksamhetsåret.

Trots vad som föreskrivs i 1 mom. kan två vårdare i ett familjedaghem
samtidigt ordna småbarnspedagogik för högst åtta barn och därtill för
två sådana barn som avses i den andra meningen i 1 mom.
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Av särskilda skäl och med beaktande av de lokala förhållandena kan
tre vårdare samtidigt ordna småbarnspedagogik för högst tolv barn.

Enligt Ekebos utredning kar de arbetstidsarrangemang som Ekebo har
planerat möjliggöra en tillfällig överskridning av barnantalet i samband
med parkverksamheten så att en fjärde, i huvudsak i köket anställd person
har hand om de barn som överskrider 12 barn. Detta arrangemang är
ändå inte förenligt med lagstiftningen kring småbarnspedagogik. Då
lagstiftningen inte i något som helst fall möjliggör samtidig vård av fler än
12 barn kan Ekebos plan för de tillfällen då fler barn är på plats inte
godkännas.

Bildningsdirektören:
SUUS antecknar Ekebos utredning till kännedom samt kräver att Ekebo
ser om sin verksamhet så att situationer då det i gruppfamiljedaghemmet
samtidigt vårdas fler än 12 barn inte ens teoretiskt kan förekomma. SUUS
kräver en utredning över hur situationen har korrigerats senast 10.6.2019.

Beslut:
Enligt beslutsförslaget.
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§ 30 17.04.2019

Begäran om omprövning gällande beslut nr 201900013 samt 201900016

4/05.10.01/2019

SUUS 17.04.2019 § 30
Mer information:
chef för småbarnsfostran Annika Hiitola, tfn 050 341 6269
fornamn.efternamn@grankulla.fi

Ändringssökanden har 28.3.2019 skickat in en anhållan om omprövning av
tjänsteinnehavares beslut nr. 201900013 samt 201900016 gällande
beviljande av plats inom småbarnspedagogiken. Brevet finns för påseende
på mötet. Sökanden är missnöjd med tjänsteinnehavarens beslut där
sökandens barn har beviljats kommunal plats inom småbarnspedagogiken
från och med 1.8.2019.

Familjen har 8.3.2019 ansökt om plats inom småbarnspedagogiken för
sina två barn från och med 1.8.2019 med Stiftelsen Bensows
daghem/Lyan som förstahandsönskemål, med daghemmet Grankotten
som andrahandsönskemål och med Kasabergets daghem som
tredjehandsönskemål. Ansökningarna finns för påseende på mötet.

Sökanden meddelar att familjen sedermera fått reda på att de inte kommer
att ha tillgång till bilplats, och därför skulle föredra plats på antingen
Grankotten eller Lyan.

Inför verksamhetsåret 2019–2020 har staden mottagit 41 ansökningar om
plats inom den svenskspråkiga småbarnspedagogiken samt 39
ansökningar om plats inom den svenskspråkiga förskoleundervisningen.
Två sökande väntar ännu på beslut om förskoleplats och tre sökande
väntar ännu på beslut om plats inom småbarnspedagogiken. Staden har
följt de anvisningar som finns gällande antagning av barn med
prioriteringar på syskonskap och kontinuitet inom småbarnspedagogiken.
Då dessa anvisningar följts och barn valts in enligt dem finns det inte fler
lediga platser för barn i 4–5 –årsåldern vare sig i daghemmet Lyan eller i
daghemmet Grankotten. Således har familjens barn beviljats plats i
Kasabergets daghem i enlighet med familjens tredje önskemål. Besluten
om beviljande av plats inom småbarnspedagogiken finns som för
påseende på mötet.

Det finns inte någon subjektiv rätt till en specifik plats inom
småbarnspedagogik. Familjens barn har beviljats platser inom
småbarnspedagogisk verksamhet i enlighet med lagen om
småbarnspedagogik 12 § och begäran om omprövning ska således
förkastas. Familjen har möjlighet att anhålla om byte av plats via den
elektroniska ansökan, och ställa barnen i kö till önskad enhet och få plats
där ifall platser skulle bli lediga. Detta förutsätter att familjen har mottagit
de beviljade platserna. Familjen kan också tacka nej till de beviljade
platserna och lämna in en ny ansökan senast 4 månader före behovet av
plats.
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§ 30 17.04.2019

Följande bilagor finns för påseende på mötet eller på förhand hos chefen
för småbarnsfostran enligt överenskommelse:

- Begäran om omprövning
- Ansökan om plats inom småbarnspedagogiken (2 st)
- Beslut om plats inom småbarnspedagogiken (2 st)

Bildningsdirektören:
Svenska utskottet för undervisning och småbarnspedagogik beslutar att
tjänsteinnehavares beslut nr. 201900013 samt 201900016 hålls i kraft.

Beslut:
Enligt beslutsförslaget.
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§ 31 17.04.2019

Besättande av klasslärartjänst i Granhultsskolan (401114)

591/01.01.01/2014

SUUS 17.04.2019 § 31
Mer information:
undervisningschef Maria Ekman-Ekebom, tfn 050 308 6262
fornamn.efternamn@grankulla.fi

Klasslärartjänsten i fråga har ledigförklarats i HBL, på stadens webbplats
och MOL 17.3.2019.

Behörighetskraven för tjänsten är högre högskoleexamen i enlighet med
förordningen om behörighetsvillkoren för personal inom
undervisningsväsendet (1998/986).

Då ansökningstiden gick ut 1.4 hade fyra ansökningar lämnats in. Ett
sammandrag över de sökande bifogas som bakgrundsmaterial, och
ansökningshandlingarna finns till påseende på mötet eller enligt
överenskommelse på stadshuset före mötet.

Av de sökande är två behöriga och dessa intervjuades 8.4.2019.
Intervjugruppen bestod av undervisningschefen och rektor för
Granhultsskolan.

Efter genomgång av ansökningarna och på basis av intervjuerna 8.4.2019
ansågs pedagogie magister Jessica Öhman vara den bäst lämpade för
den ledigförklarade klasslärartjänsten. Jessica Öhman har en lång
erfarenhet av klasslärararbetet. Hon är även utbildad speciallärare,
specialklasslärare och ämneslärare i religion. Hon är väl förtrogen med
den nya läroplanen och har uppvisat kunnande i pedagogiskt ledarskap.

Enligt stadens förvaltningsstadga §32 är det utskottet för undervisning och
småbarnspedagogik som anställer lärare i anställningsförhållanden som
gäller tills vidare.

Bildningsdirektören:
Utskottet väljer pedagogie magister Jessica Öhman till klasslärartjänsten
(401114) fr.o.m. 1.8.2019. Då Jessica Öhman varit anställd av Grankulla
stad sedan augusti 2018 fastställs ingen prövotid.

Valet är villkorligt, tills den som valts till tjänsten visat upp en godtagbar
utredning från stadens företagshälsovård över sitt hälsotillstånd.
Utredningen bör uppvisas senast den 31.5.2019.

Beslut:
Enligt beslutsförslaget.

Paragrafen justerades på mötet.
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§ 32 17.04.2019

Besättande av tjänsten som biträdande rektor för den grundläggande utbildningen, (tjänsterektor
448142)

97/01.01.01/2019

SUUS 17.04.2019 § 32
Mer information:
undervisningschef Maria Ekman-Ekebom, tfn 050 308 6262
fornamn.efternamn@grankulla.fi

Tjänsten som biträdande rektor för den grundläggande utbildningen,
(tjänsterektor 448142) har varit lediganslagen för att besättas ordinarie
fr.o.m. 1.8.2019. Tjänsten är placerad i Granhultsskolan.

Behörighetskraven för tjänsten bestäms enligt § 2-3 i förordningen om
behörighetsvillkoren för personal inom undervisningsväsendet (1998/986).

Under ansökningstiden 13-27.3.2019 söktes tjänsten av två sökande,
bägge uppfyllde behörighetskraven och kallades till intervju. Intervjuerna
utfördes av rektor för Hagelstamska skolan och undervisningscheferna
den 2-3.4.2019. Ansökningshandlingarna bifogas som
bakgrundsmaterial (finns för påseende under mötet eller på stadshuset
före mötet enligt överenskommelse).

På basis av inlämnade ansökningar och utförda intervjuer föreslår
intervjugruppen enhälligt att pedagogie magister Maria Lundmark väljs till
tjänsten som biträdande rektor för den grundläggande utbildningen.

Maria Lundmark uppfyller behörighetskraven samt har uppvisad erfarenhet
av uppdraget och av att ha utvecklat verksamheten under de senaste två
åren. Därtill har hon varit biträdande rektor i Granhultsskolan sedan 2009.
Hon uppvisade under intervjun samt i sin ansökan en stark och tydlig
förmåga att leda den pedagogiska utvecklingen i skolan.

Enligt stadens förvaltningsstadga § 32 är det utskottet för undervisning
och småbarnspedagogik som anställer rektorer i anställningsförhållanden
som gäller tills vidare.

Bildningsdirektören:
Utskottet väljer pedagogie magister Maria Lundmark till tjänsten som
biträdande rektor för den grundläggande utbildningen, (tjänsterektor
448142) fr.o.m. 1.8.2019. Tjänsten är placerad i Granhultsskolan.

Lön enligt UKTA.

På valet tillämpas ingen prövotid då Maria Lundmark varit i stadens tjänst
sedan 1999. Därtill krävs ingen utredning över hälsotillståndet eller ett
straffregisterutdrag.

Beslut:
Enligt beslutsförslaget.
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§ 32 17.04.2019

Paragrafen justerades på mötet.
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§ 33 17.04.2019

Besättande av tjänsten som biträdande rektor för den grundläggande utbildningen, (tjänsterektor
448143)

98/01.01.01/2019

SUUS 17.04.2019 § 33
Mer information:
undervisningschef Maria Ekman-Ekebom, tfn 050 308 6262
fornamn.efternamn@grankulla.fi

Tjänsten som biträdande rektor för den grundläggande utbildningen,
(tjänsterektor 448143) har varit lediganslagen för att besättas ordinarie
fr.o.m. 1.8.2019. Tjänsten är placerad i Hagelstamska skolan.

Behörighetskraven för tjänsten bestäms enligt § 2-3 i förordningen om
behörighetsvillkoren för personal inom undervisningsväsendet (1998/986).

Under ansökningstiden 13-27.3.2019 söktes tjänsten av två sökande, en
ansökan anlände efter den utsatta ansökningstiden. Enligt § 5 i lagen om
kommunala tjänsteinnehavare (304/2003) kan en person anställas endast
om denna skriftligt har sökt tjänsten före ansökningstidens utgång. De
bägge sökandena vars ansökningar anlände inom ansökningstiden
uppfyllde behörighetskraven och kallades till intervju. Intervjuerna utfördes
av rektor för Hagelstamska skolan och undervisningscheferna 2.4.2019.

Ansökningshandlingarna till tjänsten bifogas som bakgrundsmaterial
(finns för påseende under mötet, eller före mötet på stadshuset enligt
överenskommelse).

En helhetsbedömning gjordes på basis av ansökningarna och intervjuerna.
Intervjugruppen föreslår enhälligt att pedagogie magister och magister i
konst Annika Linder-Airava väljs till tjänsten som tjänstebiträdande rektor
för den grundläggande utbildningen.

Annika Linder-Airava uppfyller behörighetskraven samt har uppvisad
erfarenhet av uppdraget då hon skött uppgiften samt utvecklat
verksamheten under nästan två års tid. Därtill har hon varit biträdande
rektor I Hagelstamska skolan sedan 2015. Hon uppvisade under intervjun
en pedagogisk syn och ett tydligt pedagogiskt ledarskap i enlighet med
den nya läroplanen som passar verksamheten i Hagelstamska skolan.

Enligt stadens förvaltningsstadga § 32 är det utskottet för undervisning
och småbarnspedagogik som anställer rektorer i anställningsförhållanden
som gäller tills vidare.

Bildningsdirektören:

Utskottet väljer pedagogie magister och magister i konst Annika-Linder
Airava till tjänsten som biträdande rektor för den grundläggande
utbildningen, (tjänsterektor 448143) fr.o.m. 1.8.2019. Tjänsten är placerad
i Hagelstamska skolan.
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Lön enligt UKTA.

På valet tillämpas ingen prövotid då Annika Linder-Airava varit i stadens
tjänst sedan 2010. Därtill krävs ingen utredning över hälsotillståndet eller
ett straffregisterutdrag.

Beslut:
Enligt beslutsförslaget.

Paragrafen justerades på mötet.
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§ 34 17.04.2019

Besättande av tjänsten som lektor i matematik och kemi vid Gymnasiet Grankulla samskola (435186)

354/01.01.01/2014

SUUS 17.04.2019 § 34
Mer information:
undervisningschef Maria Ekman-Ekebom, tfn 050 308 6262
fornamn.efternamn@grankulla.fi

Tjänsten som lektor i matematik och kemi (435186) har varit lediganslagen
för att besättas ordinarie fr.o.m. 7.8.2019. Tjänsten är placerad i
Gymnasiet Grankulla samskola.

Behörighetskraven för tjänsten bestäms enligt § 10 i förordningen om
behörighetsvillkoren för personal inom undervisningsväsendet (1998/986).

Enligt stadens förvaltningsstadga § 32 är det utskottet för undervisning
och småbarnspedagogik som anställer lärare i anställningsförhållanden
som gäller tills vidare.

Under ansökningstiden 10-25.3.2019 söktes tjänsten av fem sökande, av
vilka en uppfyllde behörighetskraven. Tre kallades till intervju. Intervjuerna
utfördes av rektor för Gymnasiet Grankulla samskola, undervisningschef
samt två representanter från lärarkåren 1-3.4.2019. Ett sammandrag av de
sökande samt ansökningshandlingar finns till påseende under mötet eller
enligt överenskommelse på stadshuset före mötet.

På grund av det ringa antalet behöriga sökande som omfattar skolans syn
på lärande föreslås att tjänsten besätts interimistiskt för läsår 2019-2020.

Enligt stadens förvaltningsstadga § 33 är det resultatenhetscheferna som
anställer de visstidsanställda som lyder under dem.

Bildningsdirektören:
Utskottet överlåter åt rektor för Gymnasiet Grankulla samskola att fr.o.m.
7.8.2019 interimistiskt besätta tjänsten som lektor i matematik och kemi
(435186) för läsåret 2019-2020.

Beslut:
Enligt beslutsförslaget.
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§ 35 17.04.2019

Övriga ärenden

SUUS 17.04.2019 § 35

 Ungdomsgården

Projektplanen för renovering av ungdomsgården har blivit färdig.
Ungdomsutskottet och kulturutskottet bes om utlåtande om
projektplanen på utskottens kommande möten.
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§ 36 17.04.2019

Anställning av timlärare i spanska (bisyssla) vid Gymnasiet Grankulla samskola

42/01.01.01/2014

SUUS 17.04.2019 § 36
Mer information:
undervisningschef Maria Ekman-Ekebom, tfn 050 308 6262
fornamn.efternamn@grankulla.fi

Vid Gymnasiet Grankulla samskola har det sedan  14.8.2012 anställts en
timlärare i spanska, som bisyssla. Anställningen har varit
visstidsanställning för ett läsår i sänder. Då behovet för timlärare har
funnits redan i sju år och fortsätter att finnas bör timläraranställningen vara
en tillsvidareanställning. Enligt lagen om kommunala tjänsteinnehavare
(304/2003) § 3 kan en visstidsanställning gälla endast på
tjänsteinnehavarensbegäran, om det bestäms särskilt om anställning för
viss tid eller om uppgiftens art, ett vikariat, ordnande av skötseln av de
uppgifter som hör till ett vakant tjänsteförhållande eller någon annan
jämförbar omständighet som ansluter sig till kommunens verksamhet.

Anställning som timläraren i spanska (bisyssla) har varit lediganslagen för
att besättas fr.o.m. 7.8.2019. Anställningen är placerad i Gymnasiet
Grankulla samskola.

Behörighetskraven för tjänsten bestäms enligt § 10 i förordningen om
behörighetsvillkoren för personal inom undervisningsväsendet (1998/986).

Enligt stadens förvaltningsstadga § 32 är det utskottet för undervisning
och småbarnspedagogik som anställer lärare i anställningsförhållanden
som gäller tills vidare.

Under ansökningstiden  27.3-12.4.2019 söktes tjänsten av tre sökande, av
vilka två uppfyllde behörighetskraven. De två behöriga kallades till intervju.
Intervjuerna utfördes av rektor för Gymnasiet Grankulla samskola,
undervisningschef samt en representant från lärarkåren 15.4.2019. Ett
sammandrag av de sökande samt ansökningshandlingar
(bakgrundsmaterial) finns till påseende under mötet eller enligt
överenskommelse på stadshuset före mötet.

Efter genomgång av ansökningarna och på basis av intervjuerna ansågs
filosofie magister Charlotte Heinrich vara den bäst lämpade för den
ledigförklarade timläraranställningen. Heinrich har en 19 år lång erfarenhet
av lärararbetet. Därutöver har hon varit med i produktionen av läromedel i
spanska och vid flera tillfällen fortbildat sig inom området genom att delta i
språkkurser i spansktalande länder. Heinrich har bl.a. via aktivitet i
spansklärarföreningen ett stort nätverk av personer och organisationer
som skolan kan samarbeta med. Hon har ett rykte om sig att vara
inspirerande och engagerad för ämnet.

Bildningsdirektören:
Utskottet väljer filosofie magister Charlotte Heinrich till
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§ 36 17.04.2019

timläraranställningen i spanska (bisyssla) fr.o.m. 7.8.2019. Lön enligt
UKTA, prövotiden är sex månader. Utdraget ur straffregistret har redan
uppvisats vid en anställning för Grankulla stad våren 2019.

Valet är villkorligt, tills den som valts till tjänsten visat upp en godtagbar
utredning från stadens företagshälsovård över sitt hälsotillstånd.
Utredningen bör uppvisas senast den 31.5.2019.

Beslut:
Enligt beslutsförslaget.

Paragrafen justerades på mötet.
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§ 37 17.04.2019

Upphörande av privat småbarnspedagogik (Folkhälsans barnträdgård)

56/05.10.00/2014

SUUS 17.04.2019 § 37
Mer information:
chef för småbarnsfostran Annika Hiitola, tfn 050 341 6269
fornamn.efternamn@grankulla.fi

Folkhälsans barnträdgård har 11.4.2019 inkommit med en anmälan om
upphörande av privat småbarnspedagogik från och med 31.7.2019.
Anmälan finns som bilaga.

Upphörandet handlar om överföringen av verksamheten till Lyan Ab från
och med 1.8.2019. Verksamheten fortsätter i samma lokal och i stort sett
med samma personal men under namnet Lyan Ab. Före inledandet av
verksamheten bör den nya producenten lämna in en anmälan om ny
verksamhet.

Bildningsdirektören:
SUUS beslutar godkänna Folkhälsans barnträdgårds anmälan om
upphörande av privat småbarnspedagogik från och med 31.7.2019.

Beslut:
Enligt beslutsförslaget.
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§ 38 17.04.2019

Utlåtande till regionförvaltningsverket om privat producent av tjänster inom småbarnspedagogiken

55/05.10.00/2014

SUUS 17.04.2019 § 38
Mer information:
chef för småbarnsfostran Annika Hiitola, tfn 050 341 6269
fornamn.efternamn@grankulla.fi

Lyan Ab har inkommit med en anmälan om produktion av privat
småbarnspedagogik. Anmälan gäller en ny verksamhet på adressen
Södra Heikelvägen 5. Verksamheten i lokalen har tidigare skötts av
Föreningen Folkhälsan rf och den verksamheten upphör 31.7.2019.

Enligt Lagen om småbarnspedagogik (540/2018) (som tilläggsmaterial/
bilaga) 44 § bör en privat serviceproducent som mot ersättning bedriver
småbarnspedagogisk verksamhet vid ett daghem eller inom
familjedagvård ska göra en skriftlig anmälan om sin verksamhet till det
kommunala organ som ansvarar för småbarnspedagogiken i den kommun
där servicen produceras.

Lyan ab:s anmälan jämte bilagor finns för påseende på mötet eller på
förhand enligt överenskommelse med chefen för småbarnsfostran.

Bildningsdirektören:
Svenska utskottet för undervisning och småbarnspedagogik beslutar ge
följande utlåtande till regionförvaltningen:

Staden godkänner Lyan ab som ny producent av service inom
småbarnspedagogik på adressen Södra Heikelvägen 5 från och med
1.8.2019.

Beslut:
Enligt beslutsförslaget.
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§ 39 17.04.2019

Godkännande av servicesedelproducent inom småbarnspedagogiken

112/05.10.00/2019

SUUS 17.04.2019 § 39
Mer information:
chef för småbarnsfostran Annika Hiitola, tfn 050 341 6269
fornamn.efternamn@grankulla.fi

Lyan Ab har inkommit med en ansökan om att bli servicesedelproducent
inom småbarnspedagogiken från och med 1.8.2019 på adressen Södra
Heikelvägen 5. SUUS har tidigare (19.3.2019 § 20) godkänt samma aktör
som servicesedelproducent i en annan fastighet. Kriterierna för
godkännandet av servicesedelproducenter inom småbarnspedagogiken
finns fastställda i regelboken för servicesedel
https://www.kauniainen.fi/files/15813/SV_SAANTOKIRJA.pdf.

Enligt stadens förvaltningsstadga är det utskotten för undervisning och
småbarnspedagogik som godkänner servicesedelproducenterna inom
småbarnspedagogiken.

Lyan Ab:s ansökan jämte bilagor finns för påseende på mötet och före
mötet på stadshuset enligt överenskommelse med chefen för
småbarnsfostran. Handlingarna fyller kriterierna för servicesedelproducent.

Bildningsdirektören:
Svenska utskottet för undervisning och småbarnspedagogik beslutar att
godkänna Lyan ab som servicesedelproducent från och med 1.8.2019 på
adressen Södra Heikelvägen 5.

Beslut:
Enligt beslutsförslaget.

https://www.kauniainen.fi/files/15813/SV_SAANTOKIRJA.pdf
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§ 40 17.04.2019

Utlåtande till undervisningsministeriet

159/00.04.01/2019

SUUS 17.04.2019 § 40
Mer information:
chef för småbarnsfostran Annika Hiitola, tfn 050 341 6269
fornamn.efternamn@grankulla.fi

Yrkesinstitutet Prakticum har begärt att kommunen stödjer deras ansökan
för att visa för undervisnings-och kulturministeriet att barnledarutbildningen
behövs i regionen.

Personalbristen inom småbarnspedagogiken har regelbundet diskuterats i
staden. Inom den svenska småbarnspedagogiken finns för närvarande 15
vakanser som barnskötare inom småbarnspedagogiken, varav 9 är fyllda
och 6 är öppna. En av de öppna vakanserna sköts av en behörig vikarie.
Förutom de öppna vakanserna saknar 3 av de fyllda vakanserna en
behörig vikarie. Totalt saknas således 8 behöriga barnskötare i
kommunen, vilket utgör 53 % av barnskötarna.

Barnledarutbildningen ger goda färdigheter för arbetet som barnskötare
inom småbarnspedagogiken. Staden kan erbjuda fast anställning för
personer som  har avlagt examen som barnledare.

Bildningsdirektören:
SUUS beslutar ge följande utlåtande till yrkesinstitutet Prakticum att bifoga
deras ansökan till undervisnings-och kulturministeriet:

Barnledarutbildningen ger goda färdigheter för arbetet som barnskötare
inom småbarnspedagogiken. Staden kan erbjuda fast anställning för
personer som har avlagt examen som barnledare.

Beslut:
Enligt beslutsförslaget.
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ANVISNINGAR FÖR SÖKANDE AV ÄNDRING

Protokoll
Protokollsutdrag och bilagor som gäller beslut kan begäras hos Grankulla stads registratur (se kontaktuppgifter under
anvisningen för begäran om omprövning).

Förbud mot ändringssökande och grunderna för förbuden
Eftersom nedan nämnda beslut endast gäller beredning eller verkställighet, kan omprövning av besluten inte begäras och
inte heller kommunalbesvär enligt 136 § kommunallagen (410/2015) anföras över besluten.

Paragrafer: 26, 27, 29, 35, 38, 40

Enligt annan lagstiftning kan besvär inte anföras över följande beslut:
Paragrafer och laghänvisningar:

Anvisning för begäran om omprövning
Den som är missnöjd med något av följande beslut kan enligt 134 § 1 mom. i kommunallagen (410/2015) begära
omprövning av beslutet.

Paragrafer: 28, 30, 31, 32, 33, 34, 36, 37, 39

Omprövning får begäras av den som beslutet avser eller vars rätt, skyldighet eller fördel direkt påverkas av beslutet (part),
och kommunmedlemmar. Om beslutet gäller anställning i eller avslutande av ett arbetsavtalsförhållande, kan omprövning
dock begäras endast på den grunden att 1) beslutet har tillkommit i felaktig ordning, 2) den myndighet som fattat beslutet
har överskridit sina befogenheter eller 3) beslutet annars strider mot lag.

Myndighet till vilken begäran om omprövning riktas
Myndighet till vilken begäran om omprövning riktas och kontaktuppgifter:

Svenska utskottet för undervisning och småbarnspedagogik
Grankulla stad  E-post:  registratur@grankulla.fi
Registraturen   Tfn:  09 50561
Grankullavägen 10  Fax:  09 5056 535
PB 52, 02701 GRANKULLA  Registraturens öppettid: kl. 8.00–15.45

Tiden för begäran om omprövning och när den börjar
Begäran om omprövning ska framställas inom 14 dagar från delfåendet av beslutet och lämnas in till registraturen senast
under tidsfristens sista dag innan registraturen stänger.

En kommunmedlem anses ha fått del av ett beslut sju dagar efter det att protokollet fanns tillgängligt i det allmänna
datanätet. En part anses ha fått del av beslutet sju dagar efter att brevet avsändes, om inte något annat visas, eller vid den
tidpunkt som framgår av mottagningsbeviset eller som har antecknats i ett särskilt intyg om delfående av beslut. Ett ärende
anses dock ha kommit till en myndighets kännedom den dag brevet anlände. Vid vanlig elektronisk delgivning anses parten
ha fått del av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet avsändes, om inte något annat visas.

Dagen för delfåendet räknas inte med i tidsfristen för begäran om omprövning. Om den sista dagen för att begära
omprövning infaller på en helgdag, självständighetsdagen, första maj, julafton, midsommarafton eller en helgfri lördag, får
begäran om omprövning lämnas in den första vardagen därefter.

Omprövningsbegärans form och innehåll
Begäran om omprövning ska framställas skriftligen. Också elektroniska dokument uppfyller kravet på skriftlig form. I
omprövningsbegäran ska uppges 1) det beslut för vars del omprövning begärs, 2) hurdan omprövning som begärs och 3)
på vilka grunder omprövning begärs.

I begäran om omprövning ska dessutom uppges namnet på den som begär omprövning samt personens hemkommun,
postadress och telefonnummer. Om det beslut som fattas med anledning av omprövningsbegäran får delges som ett
elektroniskt meddelande, bör också e-postadress uppges.

Omprövningsbegäran ska undertecknas av den som begär omprövning, eller av den lagliga företrädaren eller ombudet.
Ombudet ska vid behov visa fullmakt. Ett elektroniskt dokument behöver dock inte kompletteras med en underskrift, om
dokumentet innehåller uppgifter om avsändaren och om det inte finns anledning att betvivla dokumentets autenticitet eller
integritet.
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Besvärsanvisning
Ändring i nedan nämnda beslut kan sökas genom skriftliga besvär.

Ändring i ett beslut med anledning av en begäran om omprövning får sökas genom kommunalbesvär endast av den som
begärt omprövning. Om beslutet har ändrats med anledning av omprövningsbegäran, får ändring i beslutet sökas även av
den som beslutet avser eller vars rätt, skyldighet eller fördel direkt påverkas av beslutet (part), och kommunmedlemmar.
Besvär får anföras på den grunden att 1) beslutet har tillkommit i felaktig ordning, 2) den myndighet som fattat beslutet har
överskridit sina befogenheter eller 3) beslutet annars strider mot lag. Besvär kan inte anföras på den grunden att beslutet
strider mot privaträttsliga bestämmelser. Ändringssökanden ska lägga fram besvärsgrunderna för besvärsmyndigheten
innan besvärstiden går ut.

Då det gäller begäran om omprövning eller besvär med stöd av någon annan lag, bestäms besvärsrätten utifrån den lagen.

Besvärsmyndighet
Myndighet hos vilken besvär anförs och kontaktuppgifter:

Helsingfors förvaltningsdomstol E-post:  helsinki.hao@oikeus.fi
Huset Domstolarna  Tfn:  029 56 42000
Registratorskontoret  Fax:  029 56 42079
Banbyggarvägen 5  Registraturens öppettid: kl. 8.00–16.15
00520 HELSINGFORS

Besvär kan anföras även via förvaltnings- och specialdomstolarnas e-tjänst på adressen
https://asiointi2.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet.

Kommunalbesvär, paragrafer:  Besvärstid 30 dagar
 Förvaltningsbesvär, paragrafer:  Besvärstid  dagar
 (se separat anvisning för ändringssökande)

Annan besvärsmyndighet (se separat anvisning för ändringssökande)
  paragrafer:  Besvärstid  dagar

Tiden för kommunalbesvär och när den börjar
Kommunalbesvär ska anföras inom 30 dagar från delfåendet av beslutet och lämnas in till besvärsmyndigheten senast
under besvärstidens sista dag innan registratorskontoret stänger.

En kommunmedlem anses ha fått del av ett beslut sju dagar efter det att protokollet fanns tillgängligt i det allmänna
datanätet. En part anses ha fått del av beslutet sju dagar efter att brevet avsändes, om inte något annat visas, eller vid den
tidpunkt som framgår av mottagningsbeviset eller som har antecknats i ett särskilt intyg om delfående av beslut. Ett ärende
anses dock ha kommit till en myndighets kännedom den dag brevet anlände. Vid vanlig elektronisk delgivning anses parten
ha fått del av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet avsändes, om inte något annat visas. Dagen för delfåendet
räknas inte med i besvärstiden. Om den sista dagen för att anföra besvär infaller på en helgdag, självständighetsdagen,
första maj, julafton, midsommarafton eller en helgfri lördag, får besvär anföras den första vardagen därefter.

Kommunalbesvärens form och innehåll
Besvären ska anföras skriftligen. Också elektroniska dokument uppfyller kravet på skriftlig form. I besvärsskriften ska
uppges
- ändringssökandens namn, hemkommun, postadress, telefonnummer och andra behövliga kontaktuppgifter
- vilket beslut som överklagas
- till vilka delar ändring söks i beslutet och hurdana ändringar som yrkas
- grunder på vilka ändring söks
- e-postadress, om besvärsmyndighetens beslut får delges elektroniskt.

Om ändringssökandens talan förs av hans eller hennes lagliga företrädare eller ombud eller om någon annan har upprättat
besvärsskriften, ska även denna persons namn, hemkommun och postadress uppges i besvärsskriften. Ändringssökanden,
den lagliga företrädaren eller ombudet ska underteckna besvärsskriften. Ombudet ska vid behov visa fullmakt. Ett
elektroniskt dokument behöver dock inte kompletteras med en underskrift, om dokumentet innehåller uppgifter om
avsändaren och om det inte finns anledning att betvivla dokumentets autenticitet eller integritet.

Till besvären ska bifogas
- det beslut i original eller kopia i vilket ändring söks genom besvär
- intyg över vilken dag beslutet har delgetts eller någon annan utredning över när besvärstiden har börjat
- de handlingar som ändringssökanden åberopar till stöd för sitt yrkande, om de inte redan tidigare har lämnats till
myndigheten.

Rättegångsavgift
Enligt lagen om domstolsavgifter (1455/2015) kan förvaltningsdomstolen ta ut en rättegångsavgift för behandlingen av ett
ärende som gäller ändringssökande (260 euro från och med 1.1.2019 (förordning 1383/2018)).


