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2. YLEISTA
Kauniaisten kaupungin hallintosddanndn mukaan valiokuntien yleiseksi toimivallaksi on delegoitu
hyvaksya hallinnassaan olevien alueiden, rakennusten, huonetilojen ja ndihin kuuluvien laittei-
den
vuokralle tai muuhun kaytt66n luovuttamisen periaatteet sekd paattaa hallinnassaan olevan
kiintedn ja irtaimen omaisuuden vuokralle antamisesta, mikali tehtavaa ei ole maaratty jollekin
muulle
viranomaiselle.

3. KAYTTOVUOROT
Tiloja vuokrataan joko vakiovuoroin, tilapaisin kayttovuoroin tai erilliseen vuokrasopimukseen perus-
tuen.

3.1.TILAPAISET VUOROT
Tilapaisella kdyttovuorolla tarkoitetaan yksittaista, ei toistuvaa kayttovuoroa. Tilapaisia kayt-
tovuoroja mydnnetdan yksittaisia tapahtumia varten vapaana oleville vuoroille.

3.2.VAKIOVUOROT
Vakiovuorolla tarkoitetaan koko varauskauden ajan toistuvaa kayttévuoroa. Varauskausi vaih-
telee tilakohtaisesti.

3.3.VUOKRASOPIMUKSEEN PERUSTUVA KAYTTO

Tiloja voidaan vuokrata myos erilliseen vuokrasopimukseen perustuen esimerkiksi tiloissa toimi-
ville yrityksille. Tall6in noudatetaan vuokrasopimuksessa erikseen sovittavia ehtoja. Vuokraso-
pimukseen perustuvaan kdytt6on ei padasiassa sovelleta tdssa asiakirjassa kuvattua hakumenet-
telya tai etusijajarjestysta.

4. VUOROJEN HAKEMINEN JA HAKEMUSTEN KASITTELY
Sosiaali- ja terveystoimen hallinnoimat tilat kasittavat lahinna Villa Bredan palvelukeskuksen tiloja.
Tilat on eritelty hintoineen liitteessa.

4.1.TILAPAISTEN VUOROJEN HAKEMINEN JA HAKEMUSTEN KASITTELY
Tilapaisia tilavuoroja haetaan Villa Bredan palvelusihteerilta. Tai séhkoisesta jarjestelmasta.

Tilapaisella kaytolla tarkoitetaan esimerkiksi yksittadisia tapahtumia tai kokouksia, jotka eivat
ole saannollista toimintaa, myds palvelukeskuksen aukioloaikojen ulkopuolella.

4.2.VAKIOVUOROJEN HAKEMINEN JA HAKEMUSTEN KASITTELY
Vakiovuoroja haetaan kerran vuodessa ja ne mydnnetdan vuodeksi kerrallaan.

4.3.VUOROJEN MYONTAMINEN
Palvelusihteeri valmistelee tilojen kdyttovuorot ja kayttosopimukset. Kayttévuorot myontaa
Palvelukeskuksen esimies.



Kayttovuoroja jaettaessa otetaan huomioon hakijoiden toiminnan luonne ja laajuus seka laa-
tu ja maara seka erikseen maaritetty toimintaan liittyva etusijajarjestys.

Myobnnetyista vuoroista ilmoitetaan hakijan nimeamalle yhteyshenkilolle. Mikali hakija ei halua
ottaa annettua vakiovuoroa vastaan, tulee siitd ilmoittaa viimeistdan kuukausi ennen vakio-
vuoron

alkamispaivamaaraa.

Kayttoévuoron haltija ei saa luovuttaa varaustaan kolmannelle osapuolelle.

Kaupungilla on oikeus pitaytya vuokraamasta tiloja.

4.3.1. VUOROJEN ETUSIJAJARJESTYS
Tilojen kayttovuoroja myonnetdaan hakemusten perusteella soveltaen alla olevaa etusijajarjestysta.
a) Kaupungin oma toiminta
b) yhteistyokumppanit, joiden toiminta on kaupungin sosiaali- ja terveyspalveluja olennaisesti
taydentavaa.
c) Kauniaisiin rekisterdityneet yhdistykset joiden toiminta kohdistuu ikdihmisiin
d) Kauniaisiin rekisterdityneet yhdistykset joiden toiminta kohdistuu muihin vaestéryhmiin
e) Kauniaislaiset yritykset, muut yhteis6t seka kauniaislaiset yksityishenkilot
f) Ulkopaikkakuntalaiset yritykset, yhdistykset, yhteisot ja yksityishenkilot

MYONNETYN VUORON PERUUTTAMINEN

Kayttaja voi perua mydnnetyn vuoron vain kirjallisesti (sdhkopostilla, kirjeella tai sdhkoisessa varaus-
jarjestelmassd). Peruutus tulee tehda vahintdan 7 vrk ennen ko. vuoroa ja peruutus astuu voi-

maan valittomasti. Peruuttamattomasta varauksesta veloitetaan normaali taksa. Vakiovuoron voi
perua kesken kauden, mikali vuorolle ei |0ydy todellista tarvetta.

Mikali kdyttomaksuja ei suoriteta maardaikaan mennessa, kaupungilla on oikeus perua myon-
netty vuoro. Kaupungilla on liséksi oikeus perua vuoro kokonaan, mikali kayttajalla on suoritta-
mattomia velvoitteita Kauniaisten kaupungille, mydnnettya vakivuoroa ei kaytetd kertaakaan
kuukauden aika-

jaksolla tai myonnetylla vuorolla ilmenee merkittdvia vaarinkaytoksia tai laiminlyonteja koskien
tilojen kaytosta annettua ohjeistusta.

Kaupungilla on myo6s oikeus perua myonnetty vuoro merkittavien tapahtumien tai erilliseen
vuokra- sopimukseen perustuvan toiminnan aloittamisen vuoksi. Vuoronsa menettaneilla ei ole
oikeutta

korvaukseen tai korvaavaan vuoroon. Peruutetuista vuoroista pyritdan ilmoittamaan kahta viik-
koa ennen vuoron ajankohtaa, kuitenkin viimeistaan viikkoa aikaisemmin. Mikali vuoro peruute-
taan

kaupungin toimesta, vuorosta ei veloiteta maksua.



6. TILOJEN MAKSURYHMITTELY
Tilojen vuokrauksessa noudatetaan seuraavaa maksuporrastusta:

Perushinta:
e Kauniaislaiset ja ulkopaikkakuntalaiset yritykset, ulkopaikkakuntalaiset yhdistykset ja ulkopaik-
kakuntalaiset yksityishenkilot
Alennettu hintal (=Perushinta — 30%)
e Kauniaislaiset yhdistykset ja yhteisot (pl. yritykset), kauniaislaiset 18 vuotta tayttaneet
yksityishenkilot
Alennettu hinta2 — maksuton kaytto
kauniaislaisten elakeldisjarjestojen ja sotaveteraanien yhdistysten toiminta
kauniaislaisten sosiaali- ja terveystoimen toimialaan kuuluvien yhdistysten toiminta (lapset
ja nuoret, vammaisjarjestot jne.)
e valiokunnan avustuksena tai vastikkeellista toimintaa vastaan myontama tilojen kayttéoikeus
e kaupungin yksikéiden oma kaytto
e vanhuspalvelujen hoivayksikdn asukkaat

Alennetut maksuluokat eivat ole kdytossa, mikali tiloissa jarjestettavasta tilaisuudesta peritdan
paasymaksu.

Tilojen kayttovuorojen maksut sisaltavat normaalin siivouksen, sahkon ja veden. Mikali vuok-
rattuun tilaan taytyy tehda kayttovuoron haltijasta johtuvasta syystd normaalia siivousta mit-
tavampi siivous, peritdaan tasta kdyttovuoron haltijalta erillinen siivouksen todellisiin kustan-
nuksiin perustuva maksu.

7. KAYTTOVUOROJEN LASKUTUS
Tilapdiset kdyttévuorot laskutetaan tapahtuman jalkeen. Vakiovuorot ja vuokrasopimukseen perustu-
va kaytto laskutetaan jalkeenpéin sopimuksen mukaan kuukausittain tai kausittain.

8. VASTUUHENKILON TEHTAVAT
Vuokraajan tulee hakemuksessaan nimeta taysi-ikdinen henkilé ryhman vastuuhenkiléksi. Vastuu-
henkilon vaihtumisesta on valittomasti ilmoitettava kayttévuoron mydntaneelle taholle. Mikali
vastuuhenkilda ei ole erikseen ilmoitettu katsotaan vastuuhenkiloksi kdyttévuorohakemuksessa
mainittu henkilo tai hakemuksen jattanyt henkild.

Niiden tilojen osalta, joissa kaupungin henkilékuntaa ei ole kayttévuoron aikana paikalla, kau-
punki luovuttaa tilan kdyttoon tarvittavat avaimet tilan vuokraajalle kayttévuoron myoéntamis-
paatdksen mukaisesti. Avaimen haltija on henkilokohtaisesti vastuussa avaimestaan ja hanen
tulee palauttaa se kaupungille, kun myonnetty kayttévuoro paattyy tai kun avaimen haltijalla ei
enaa ole kayttamiseen oikeuttavaa asemaa kayttovuoron saaneen tahon puolesta. Kaupunki
tekee kayttovuoron vastuuhenkilon kanssa kirjallisen sitoumuksen avaimen kaytdsta ja hallus-
sapidosta. Avainta ei saa luovuttaa toiselle henkildlle ja avaimen kopioiminen on ehdottomasti
kielletty. Kayttévuoron vastuu- henkild vastaa avaimen sailytyksestd. Avaimen katoamisesta on
ilmoitettava valittomasti kdyttdvuoron myodntineelle taholle/yhteyshenkilélle. Katoamisesta ai-
heutuvat kustannukset veloitetaan avaimen haltijalta. Mikali avainta ei palauteta, on kaupungil-
la oikeus peria avaimen katoamisesta aiheutuvat mahdolliset kustannukset (esim. lukkojen uu-
delleensarjoituksen korvaus).



9.

10.

Kayttoévuoron vastuuhenkilon tehtava on:

e Pitad kayttévuoron saaneen tahon yksinomaiseen kdytt66n myoénnettyjen tilojen ovet suljet-
tuina kdyttdévuoron aikana ja varmistaa ovien sulkeminen kayttovuoron jalkeen.

e Huolehtia tilojen ikkunoiden, valojen ja laitteiden sulkemisesta.

o Huolehtia, ettd ryhman jasenet kayttavat tiloja ja valineita myonnetyn luvan mukaisesti ja
noudattavat vuorovahvistuksessa mainittuja kayttdaikoja.

e Huolehtia, ettei kdyttévuoron aikana yksinomaan ryhmalle varatuissa tiloissa oleskele ryh-
maadn kuulumattomia henkiloita.

e Huolehtia tilojen ja irtaimiston kunnosta kayttovuoron aikana.

o lImoittaa kayttovuoron myodntdneelle taholle tilojen tai vadlineiden mahdollisista puutteista.

e Vastata siitd, ettd kdytossa olleet tilat siistitdaan.

e Vastata jarjestyksen sdilymisesta kayttovuoron aikana noudattaen kdyttévuoron mydntaneen
tahon tarvittaessa erikseen antamia ohjeita.

e Huolehtia siit3, etta tiloissa mahdollisesti jarjestettavilla suuremmilla tapahtumilla on tarvitta-
vat luvat seka esimerkiksi tarvittaessa jarjestyksenvalvonta ym.

VALINEET JA VARUSTEET

Kayttajalla on myonnetyn kayttovuoron aikana oikeus kayttaa tilaan kuuluvia kaupungin omistamia
valineita kdyttdvuoron myontdjan antaman ohjeistuksen. Valineita saa kayttaa vain niille tarkoi-
tettuun tarkoitukseen. Valineet palautetaan vuoron jalkeen niille tarkoitetuille paikoille. Kaytta-
jan

omat valineet tulee myods kerata pois kdyttévuoron tai tilan kaytdn paatyttya. Valineita ja varus-
teita, jotka aiheuttavat tilojen tai muiden valineiden vaurioitumista, ei saa kdyttaa.

Vuokraajan velvoitteisiin kuuluu tutustua tilakohtaisiin valineita ja laitteita koskeviin ohjeistuk-
siin ja seurata saamiaan ohjeita.

Vilineita tai tiloja koskevista vahingoista on ilmoitettava valittomasti kayttdvuoron myonta-
neelle taholle.

VAHINGON KORVAAMINEN JA VASTUU
Tiloille ja valineille aiheutuneista vahingoista on tehtava viipymatta ilmoitus kayttévuoron myodnta-
neelle taholle. Kiinteistélle ja irtaimistolle aiheutetut vahingot korvaa kayttévuoron haltija.

Aiheutetusta halytyksesta ja niiden kustannuksista vastaa halytyksen aiheuttaja.

Kauniaisten kaupunki ei vastaa tapaturmista, jotka ovat sattuneet sosiaali- ja terveystoimen
hallinnoimissa tiloissa myonnettyjen kayttovuorojen aikana. Kauniaisten kaupunki ei vastaa
kayttajien henkilokohtaisesta omaisuudesta eikd seurojen/ryhmien omista vélineisté ja tava-
roista kdyttévuorojen aikana.



