DEL IV: BESLUTS- OCH FORVALTNINGSFORFARANDE
Kapitel 16: SAMMANTRADESFORFARANDE

Bestammelserna i detta kapitel iakttas i stadens organ med undantag av
fullmaktige samt i tillampliga delar vid kommittémaoten m.fl. Kapitlet ar
sekundart i forhallande till de 6vriga kapitlen i forvaltningsstadgan, om inte
nagot annat bestams separat.

| vallagstiftningen finns bestdmmelser som avviker fran det nedanstaende i
fraga om tillampning av forvaltningsstadgan pa centralvalndmnden,
valnamnden och valbestyrelsen.

106 § Satten att fatta beslut i ett organ

Organen behandlar drendena vid sina ordinarie sammantraden, dar
deltagarna ar narvarande pa sammantradesplatsen. Ett elektroniskt
sammantradeshanterings- eller omrostningssystem kan anvandas vid ett
ordinarie sammantrade.
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| vallagstiftningen finns bestimmelser som avviker fran det nedanstaende i
fraga om tillampning av forvaltningsstadgan pa centralvalndmnden,
valnamnden och valbestyrelsen.

106 § Satten att fatta beslut i ett organ

Organen _ drendena vid sina ordinarie sammantraden, dar
deltagarna ar narvarande pa sammantradesplatsen. Ett elektroniskt
sammantradeshanterings- eller omrdstningssystem kan anvandas vid ett
ordinarie sammantrade.




§ 107 Tid och plats for sammantrade
Organen beslutar om tid och plats for sina sammantraden.

Sammantrade halls ocksa nar ordféranden anser det vara pakallat eller en
majoritet av ledamaoterna i organet gor en framstallning till ordféranden om
att ett sammantrade ska hallas for behandling av ett angivet drende.
Ordféranden bestammer da tidpunkten for ssmmantradet.

Ordféranden kan av grundad anledning stélla in ett sammantrade.

108 § Kallelse till sammantrade och foredragningslista
Kallelse till ssmmantrdde utfardas av ordféranden eller, om han eller hon ar
forhindrad, av vice ordféranden.

| kallelsen ska man ange tid och plats fér sammantradet samt de drenden
som ska behandlas.

Kallelsen ska sdandas elektroniskt till ledamoterna och till 6vriga personer
som har ratt att ndrvara eller narvaroplikt samt till de personliga ersattarna
senast tre (3) dagar fore sammantradet.

Foredragningslistan, som innehaller en redogérelse for de drenden som ska
behandlas och férslag till beslut, ska skickas ut tillsammans med kallelsen
till ssmmantrade, om inte sarskilda skal forhindrar detta.

109 § Tid och plats for sammantrade
Organen beslutar om tid och plats for sina sammantraden.

Sammantrade halls ocksa nar ordféranden anser det vara pakallat eller en
majoritet av ledamoterna i organet gor en framstallning till ordféranden om
att ett sammantrade ska hallas for behandling av ett angivet drende.
Ordféranden bestammer da tidpunkten for ssmmantradet.

Ordféranden kan av grundad anledning stélla in ett sammantrade.
110 § Kallelse till sammantrade och foredragningslista

Kallelse till ssmmantrade utfardas av ordféranden eller, om han eller hon ar
forhindrad, av vice ordféranden.

| kallelsen ska man ange tid och plats fér sammantradet samt de drenden
som ska behandlas.

Kallelsen ska sdandas elektroniskt till ledamoterna och till 6vriga personer
som har ratt att narvara eller narvaroplikt samt till de personliga ersattarna
senast tre (3) dagar fore sammantradet.

Foredragningslistan, som innehaller en redogérelse for de drenden som ska
behandlas och forslag till beslut, ska skickas ut tillsammans med kallelsen
till sammantrade, om inte sarskilda skal forhindrar detta.




| anknytning till den elektroniska distributionen av ovannamnda handlingar
svarar stadsstyrelsen eller en tjansteinnehavare som den utsett for att den
tekniska utrustning och de tekniska system och férbindelser som behdévs for
detta ar tillgangliga.

109 § Publicering av féredragningslistan pa det allmdnna datanétet
Foredragningslistan publiceras pa stadens webbplats.

Fore publiceringen ska sekretessbelagda uppgifter och sadana
personuppgifter som saknar informationsintresse tas bort fran
foredragningslistan. Fran en foredragningslista som laggs ut pa webben kan
man ta bort enskilda arenden, om beredningen av ett arende av sarskilda
skél inte offentliggors fore beslutsfattandet. Bilagor och bakgrundsmaterial
till foredragningslistan publiceras pa webben enligt prévning och med
beaktande av kommuninvanarnas informationsintressen.

110 § Fortsatt sammantrade

Om alla drenden som anges i kallelsen inte hinner behandlas vid
sammantradet, kan de icke-behandlade drendena flyttas fram till ett
fortsatt sammantrade som inte krdver nagon separat kallelse. De som varit
franvarande ska fa ett elektroniskt meddelande om tid och plats for det
fortsatta sammantradet.

111 § Inkallande av erséattare

Om en ledamot i ett organ ar forhindrad att delta i ett sammantrade ska
han eller hon kalla in sin ersattare. Om en ledamot ar javig att behandla
nagot enskilt drende vid ett sammantrade eller pa grund av forhinder inte
kan delta i behandlingen av ett drende, kan han eller hon kalla in sin
ersattare for behandlingen av drendet.

Ocksa ordforanden, foredraganden eller organets sekreterare kan kalla in
en ersattare.

svarar-stadsstyrelsen eller en tjansteinnehavare som den utsett svarar for
att den tekniska utrustning och de tekniska system och férbindelser som
behovs for detta ar tillgangliga.

111 § Publicering av foredragningslistan pa det allmdnna datanitet
Foredragningslistan publiceras pa stadens webbplats.

Fore publiceringen ska sekretessbelagda uppgifter och sadana
personuppgifter som saknar informationsintresse tas bort fran
foredragningslistan. Fran en foredragningslista som laggs ut pa webben kan
man ta bort enskilda drenden, om beredningen av ett drende av sarskilda
skél inte offentliggors fore beslutsfattandet. Bilagor och bakgrundsmaterial
till foredragningslistan publiceras pa webben enligt préovning och med
beaktande av kommuninvanarnas informationsintressen.

112 § Fortsatt sammantrade

Om alla darenden som anges i kallelsen inte hinner behandlas vid
sammantradet, kan de icke-behandlade drendena flyttas fram till ett
fortsatt sammantrade som inte krdaver nadgon separat kallelse. De som varit
franvarande ska fa ett elektroniskt meddelande om tid och plats for det
fortsatta sammantradet samt vilket beslutsforfarande som iakttas vid
sammantradet.

113 § Inkallande av erséttare

Om en ledamot i ett organ ar forhindrad att delta i ett sammantrade ska
han eller hon kalla in sin ersattare. Om en ledamot ar javig att behandla
nagot enskilt drende vid ett sammantrade eller pa grund av forhinder inte
kan delta i behandlingen av ett drende, kan han eller hon kalla in sin
ersattare for behandlingen av drendet.

Ocksa ordforanden, foredraganden eller organets sekreterare kan kalla in
en ersattare.




112 § Narvaro vid sammantrade
Réatt att narvara och yttra sig vid ett organs sammantraden har, utover
organets ledamoter och foredraganden

- fullmaktiges ordférande och vice ordférande vid stadsstyrelsens
sammantraden, och

- stadsstyrelsens ordférande, en foretradare som stadsstyrelsen utsett
och stadsdirektoren vid de 6vriga organens sammantraden, dock inte
vid revisionsutskottets eller ett tillfalligt fullmaktigeutskotts
sammantraden.

Varje organ beslutar sjalv om andra personers ratt att narvara och yttra sig.

Ett organ kan besluta om att héra en sakkunnig i ett enskilt arende.
Sakkunniga ska lamna sammantradet fore beslutsfattandet.

Ett organ kan ge foretradare for paverkningsorganen ratt att narvara och
yttra sig vid organets sammantrdden, forutom nar de handlingar som
behandlas innehéller sekretessbelagda uppgifter.

113 § Foretradare for stadsstyrelsen i andra organ

Stadsstyrelsen kan utse personer som foretrader styrelsen i andra organ,
dar de har nédrvaro- och yttranderatt under sammantriadena. Aven en
ersattare i stadsstyrelsen eller stadsdirektéren kan utses till foretradare.

Stadsstyrelsen kan inte férordna en foretradare till revisionsutskottet eller
ett tillfalligt fullmaktigeutskott.

114 § Sammantradets offentlighet

Andra organs an fullmaktiges sammantraden ar offentliga endast om
organet beslutar sa och det vid sammantradet inte behandlas drenden eller
handlingar som ar sekretessbelagda enligt lag.

114 § Narvaro vid sammantrade
Réatt att narvara och yttra sig vid ett organs sammantraden har, utdver
organets ledamoter, féredraganden och protokollféraren

- fullmaktiges ordférande och vice ordférande vid stadsstyrelsens
sammantraden, och

- stadsstyrelsens ordférande, en foretradare som stadsstyrelsen utsett
och stadsdirektoren vid de 6vriga organens sammantraden, dock inte
vid revisionsutskottets eller ett tillfalligt fullmaktigeutskotts
sammantraden.

Varje organ beslutar sjdlv om andra personers ratt att narvara och yttra sig.

Ett organ kan besluta om att héra en sakkunnig i ett enskilt arende.
Sakkunniga ska lamna sammantradet fére beslutsfattandet.

Ett organ kan, utover det som sags i § 12 mom. 3 i forvaltningsstadgan, ge
foretradare for paverkningsorganen ratt att narvara och yttra sig vid
organets sammantraden, férutom nar de handlingar som behandlas
innehaller sekretessbelagda uppgifter.

115 § Foretradare for stadsstyrelsen i andra organ
Stadsstyrelsen kan utse personer som foretrader styrelsen i andra organ,
dar de har ndrvaro- och yttranderatt under sammantriadena. Aven en

ersattare-i-stadsstyrelsen-ellerstadsdirektéren fullmaktiges ordférande

eller vice ordférande kan utses till foretradare.

Stadsstyrelsen kan inte férordna foretradare till revisionsutskottet, ett
tillfalligt fullmaktigeutskott eller de valorgan som tillsatts enligt vallagen.

116 § Sammantradets offentlighet

Andra organs an fullmaktiges sammantraden ar offentliga endast om
organet beslutar sa och det vid sammantradet inte behandlas drenden eller
handlingar som ar sekretessbelagda enligt lag. Bestammelser om ett
sammantrades offentlighet finns i 101 § i kommunallagen.




§ 115 Sammantradets laglighet och beslutférhet

Efter att ha 6ppnat sammantradet konstaterar ordféranden vilka som ar
ndrvarande samt om sammantradet ar lagligen sammankallat och
beslutfort.

§ 116 Tillfallig ordférande

Om saval ordféranden och som vice ordféranden &r franvarande eller javiga
i ndgot drende, ska organet vilja en tillfallig ordférande for sammantradet
eller for behandlingen av drendet.

§ 117 Ledning av sammantradet samt anféranden
Bestammelser om ordférandens uppgifter vid ledningen av
sammantradena och om ledaméternas anforanden finns i 102 § i
kommunallagen.

Arendena behandlas i den ordning som de ar upptagna pa
foredragningslistan, om inte organet beslutar nagot annat.

Ledamoterna i organen har ratt att anvanda finska eller svenska vid
sammantraden och i skriftliga stallningstaganden som fogas till protokollet.
Om nagon annan ledamot inte forstar ett muntligt yttrande, ska det pa
begdran relateras i korthet.

§ 118 Behandling av ett arende som inte ndmns i kallelsen till
sammantrade

Pa forslag av foredraganden eller understott forslag av en ledamot kan ett
organ med majoritetsbeslut ta upp ett drende som inte namns i kallelsen till
behandling.

Om foredragandens forslag ar att drendet ska aterremitteras for beredning,

Om ett organ beslutar halla ett offentligt elektroniskt sammantrade, ska
allmanheten ges mojlighet att folja sammantradet via internet samt pa en
plats som anges i kallelsen till sammantrade.

117 § Sammantradets laglighet och beslutforhet

Efter att ha 6ppnat sammantradet konstaterar ordféranden vilka som ar
narvarande samt om sammantradet ar lagligen sammankallat och
beslutfort.

118 § Tillfallig ordforande

Om saval ordféranden och som vice ordféranden &r franvarande eller javiga
i ndgot drende, ska organet vilja en tillfallig ordférande fér sammantradet
eller for behandlingen av drendet.

119 § Ledning av sammantradet samt anféranden
Bestammelser om ordférandens uppgifter vid ledningen av
sammantradena och om ledaméternas anféranden finns i 102 § i
kommunallagen.

Arendena behandlas i den ordning som de ar upptagna pa
foredragningslistan, om inte organet beslutar nagot annat.

Ledamoterna i organen har ratt att anvanda finska eller svenska vid
sammantraden och i skriftliga stallningstaganden som fogas till protokollet.
Om nagon annan ledamot inte forstar ett muntligt yttrande, ska det pa
begaran relateras i korthet.

120 § Behandling av ett drende som inte namns i kallelsen till
sammantrade

Pa forslag av foredraganden eller understétt forslag av en ledamot kan ett
organ med majoritetsbeslut ta upp ett darende som inte namns i kallelsen till
behandling.

Om foredragandens forslag ar att drendet ska aterremitteras for beredning,




kan organet avgora saken genom sitt beslut endast av grundad anledning.

119 § Foredragning

Vid organens sammantraden fattas beslut i drendena pa féredragning av en
tjansteinnehavare. Om foredraganden &r franvarande eller javig, foredras
drendet av den som forordnats till hans eller hennes stéllforetradare (§ 14 i
kapitel 3).

Foredraganden svarar for att de darenden som han eller hon foredrar ar
regelratt beredda, och féredraganden ar skyldig att lagga fram
beslutsforslag for organet.

Foredragandes forslag ligger till grund for behandlingen (grundférslag). Om
foredraganden under diskussionen har dndrat ett forslag som ar upptaget
pa foredragningslistan, utgor det dandrade forslaget grundforslag.

Om foredraganden foreslar att ett drende ska avforas fran
foredragningslistan, avfors drendet, om inte organet beslutar nagot annat.

Organet kan av sarskilda skal besluta att ett drende behandlas pa basis av
ordférandens redogorelse utan foredragning av en tjansteinnehavare.
Ordférandens forslag utgor i det fallet grund for behandlingen.

120 § Jav

Innan ett drende borjar behandlas ska den som ar javig anmala jav,
motivera javet samt dra sig ur behandlingen av drendet och [amna
sammantradet.

Ordféranden ska vid behov lata organet avgéra om en person som deltar i
sammantradet ar javig. Personen i fraga ska vid behov ge en redogorelse
for omstandigheter som kan vara av betydelse vid bedomningen av javet.
Efter att ha gett den begdrda redogérelsen ska personen [amna
sammantradet.

Né&r organet avgor fragan om jav for en person, far personen delta i

kan organet avgora saken genom sitt beslut endast av grundad anledning.

121 § Foredragning

Vid organens sammantraden fattas beslut i drendena pa féredragning av en
tjdnsteinnehavare. Om féredraganden &r franvarande eller javig, foredras
drendet av den som forordnats till hans eller hennes stéllforetradare (§ 14 i
kapitel 3).

Foredraganden svarar for att de drenden som han eller hon foredrar ar
regelratt beredda, och féredraganden ar skyldig att lagga fram
beslutsforslag for organet.

Foredragandes forslag ligger till grund for behandlingen (grundférslag). Om
foredraganden under diskussionen har andrat ett forslag som ar upptaget
pa foredragningslistan, utgor det dndrade forslaget grundforslag.

Om foredraganden foreslar att ett drende ska avforas fran
foredragningslistan, avfors drendet, om inte organet beslutar nagot annat.

Organet kan av sarskilda skal besluta att ett drende behandlas pa basis av
ordférandens redogorelse utan foredragning av en tjansteinnehavare.
Ordférandens forslag utgor i det fallet grund for behandlingen.

122 § Jav

Innan ett drende borjar behandlas ska den som ar javig anmala jav,
motivera javet samt dra sig ur behandlingen av drendet och lamna
sammantradet.

Ordféranden ska vid behov lata organet avgéra om en person som deltar i
sammantradet ar javig. Personen i fraga ska vid behov ge en redogorelse
for omstandigheter som kan vara av betydelse vid bedomningen av javet.
Efter att ha gett den begdrda redogérelsen ska personen [amna
sammantradet.

Nar organet avgor fragan om jav for en person, far personen delta i




behandlingen av javsfragan endast i ett sddant undantagsfall som avses i 29
§ i forvaltningslagen.

Beslutet om jav ska motiveras i protokollet.

| fraga om jav iakttas bestadmmelserna i 97 § i kommunallagen och 27-30 § i
forvaltningslagen. Bestammelserna om jav tillampas pa alla som har ratt
eller skyldighet att narvara vid sammantradet.

§ 121 Bordlaggning och aterremiss fér beredning

Om det under diskussionen har lagts fram ett understott férslag om
bordlaggning av drendet, aterremiss av arendet for beredning eller nagot
annat forslag som, om det godkanns, innebar att behandlingen av drendet
avbryts, ska de foljande talarna pa uppmaning av ordféranden begrénsa
sina inlagg till att gdlla endast detta forslag. Om forslaget godkanns
enhilligt eller genom omroéstning, ska ordféranden avbryta behandlingen
av arendet. Om forslaget forkastas, fortsatter behandlingen av drendet.

§ 122 Forslag och avslutande av diskussionen
Forslag ska ges skriftligt, om ordféranden kraver det.

Nar alla anféranden har hallits, ska ordféranden avsluta diskussionen.
Ordféranden ska ge en redogorelse for de forslag som lagts fram under
diskussionen och huruvida de vunnit understod.

§ 123 Konstaterande av beslut
Om det inte har lagts fram understddda foérslag under diskussionen,
konstaterar ordféranden att grundforslaget blivit organets beslut.

Om ordféranden finner att organet enhalligt understéder ett forslag som
lagts fram vid sammantrddet, ska ordféranden konstatera att forslaget
blivit organets beslut.

§ 124 Forslag som tas upp till omrostning
Endast grundforslaget och understédda forslag tas upp till omrostning.

behandlingen av javsfragan endast i ett sddant undantagsfall som avses i 29
§ i forvaltningslagen.

Beslutet om jav ska motiveras i protokollet.

| fraga om jav iakttas bestammelserna i 97 § i kommunallagen och 27-30 § i
forvaltningslagen. Bestimmelserna om jav tillimpas pa alla som har ratt
eller skyldighet att narvara vid sammantradet.

123 § Bordlaggning och aterremiss for beredning

Om det under diskussionen har lagts fram ett understott férslag om
bordlaggning av drendet, aterremiss av drendet for beredning eller nagot
annat forslag som, om det godkanns, innebar att behandlingen av drendet
avbryts, ska de féljande talarna pa uppmaning av ordféranden begréansa
sina inlagg till att galla endast detta forslag. Om forslaget godkdanns
enhilligt eller genom omroéstning, ska ordféranden avbryta behandlingen
av drendet. Om forslaget forkastas, fortsatter behandlingen av drendet.

124 § Forslag och avslutande av diskussionen
Forslag ska ges skriftligt, om ordféranden kraver det.

Nar alla anféranden har hallits, ska ordféranden avsluta diskussionen.
Ordféranden ska ge en redogorelse for de forslag som lagts fram under
diskussionen och huruvida de vunnit understod.

125 § Konstaterande av beslut
Om det inte har lagts fram understddda foérslag under diskussionen,
konstaterar ordféranden att grundforslaget blivit organets beslut.

Om ordféranden finner att organet enhalligt understéder ett forslag som
lagts fram vid sammantradet, ska ordféranden konstatera att forslaget
blivit organets beslut.

126 § Forslag som tas upp till omréstning
Endast grundférslaget och understédda forslag tas upp till omrostning.




Alternativa forslag eller forslag som gar utanfor det arende som behandlas
tas dock inte upp till omrostning.

Om den som lagt fram ett férslag inte ar pa plats nar omréstningen borjar,
ska forslaget anses ha forfallit och darfor inte tas upp till omréstning.

§ 125 Omrostning och val
Pa omrostning och val tillampas det som i kapitlen 13 och 14 féreskrivs om
omrostnings- och valférfarande i fullmaktige.

§ 126 Uppréattande och justering av protokoll

Organets ordforande svarar for protokollféringen och fér innehallet i
protokollet. Om ordféranden och protokollféraren har olika meningar om
sammantradets forlopp, ska protokollet uppréattas sa som ordféranden
anser vara riktigt.

Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av
protokollforaren.

Protokollet justeras pa det satt som organet beslutat.

| protokollet antecknas konstituerings-, laglighets- och
behandlingsuppgifterna.

Till protokollet fogas anvisningar om omprévningsbegaran,
besvarsanvisningar och meddelanden om besvarsférbud.

Bestammelserna om innehallet i organs protokoll tillampas i tillampliga
delar pa beslut som fattats av tjansteinnehavare.

Stadskansliet ger vid behov narmare anvisningar om upprattandet av

Alternativa forslag eller forslag som gar utanfor det arende som behandlas
tas dock inte upp till omrostning.

Om den som lagt fram ett forslag inte ar pa plats nar omrdstningen borjar,
ska forslaget anses ha forfallit och darfor inte tas upp till omrostning.

127 § Omroéstning och val
Pa omrostning och val tillampas det som i kapitlen 13 och 14 féreskrivs om
omroéstnings- och valférfarande i fullmaktige.

128 § Upprattande och justering av protokoll

Organets ordforande svarar for protokollféringen och fér innehallet i
protokollet. Om ordféranden och protokollféraren har olika meningar om
sammantradets forlopp, ska protokollet uppréattas sa som ordféranden
anser vara riktigt.

Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av
protokollféraren.

Protokollet justeras pa det satt som organet beslutat.
Protokollet kan undertecknas och justeras elektroniskt. Ett protokoll ver
beslut som fattats i elektroniskt beslutsforfarande eller en del av det kan

justeras separat fore sammantradet.

| protokollet antecknas konstituerings-, laglighets- och
behandlingsuppgifterna.

Till protokollet fogas anvisningar om omprovningsbegdran,
besvarsanvisningar och meddelanden om besvarsférbud.

Bestdmmelserna om innehallet i organs protokoll tillampas i tillampliga
delar pa beslut som fattats av tjansteinnehavare.

Stadskansliet ger vid behov narmare anvisningar om upprattandet av




protokoll.

§ 127 Organens protokollssprak

Om fullmiktiges protokoll har bestimts separat. Ovriga organs
protokollsprak ar det sprak som arendet behandlas p3a, dvs. finska eller
svenska, med undantag av utskotten for undervisning och
smabarnspedagogik, vars protokollsprak ar antingen finska eller svenska.

§ 128 Delgivning av beslut med kommunmedlemmar

Protokoll fran stadsstyrelsen och utskott med tillhérande anvisningar om
omproévningsbegaran eller besvarsanvisningar ska efter justeringen hallas
tillgangliga pa stadens webbplats sa som det ndrmare bestams i 140 § i
kommunallagen.

Protokoll fran andra myndigheter delges kommunmedlemmarna pa
motsvarande satt, om myndigheten i frdga anser det vara behovligt.

Stadskansliet ger anvisningar om hur sekretess och dataskydd ska beaktas
nar beslut delges pa det allmdnna datanatet.

Kapitel 17: OVRIGA BESTAMMELSER

§ 129 Initiativratt

Kommuninvanarna samt sammanslutningar och stiftelser som har
verksamhet i staden har ratt att komma med initiativ i fragor som géller
stadens verksamhet. Den som utnyttjar en tjanst har ratt att komma med
initiativ i fragor som géller tjansten.

Ett initiativ ska vackas skriftligt eller med ett elektroniskt dokument. Av
initiativet ska framga vad saken galler samt initiativtagarens namn,
hemkommun och kontaktinformation.

§ 130 Behandling av initiativ
Ett initiativ behandlas av den myndighet i staden som har behérighet att
fatta beslut i den fraga som initiativet galler. Om den behoériga

protokoll.

129 § Organens protokollssprak

Om fullmiktiges protokoll har bestimts separat. Ovriga organs
protokollsprak ar det sprak som arendet behandlas p3, dvs. finska eller
svenska, med undantag av utskotten for undervisning och
smabarnspedagogik, vars protokollsprak ar antingen finska eller svenska.

130 § Delgivning av beslut med kommunmedlemmar

Protokoll fran stadsstyrelsen och utskott med tillhérande anvisningar om
omproévningsbegaran eller besvarsanvisningar ska efter justeringen hallas
tillgangliga pa stadens webbplats sa som det ndrmare bestams i 140 § i
kommunallagen.

Protokoll fran andra myndigheter delges kommunmedlemmarna pa
motsvarande satt, om myndigheten i fraga anser det vara behovligt.

Stadskansliet ger anvisningar om hur sekretess och dataskydd ska beaktas
nar beslut delges pa det allmédnna datanatet.

Kapitel 17: OVRIGA BESTAMMELSER

131 § Initiativratt

Kommuninvanarna samt sammanslutningar och stiftelser som har
verksamhet i staden har ratt att komma med initiativ i fragor som galler
stadens verksamhet. Den som utnyttjar en tjanst har ratt att komma med
initiativ i fragor som géller tjansten.

Ett initiativ ska vackas skriftligt eller med ett elektroniskt dokument. Av
initiativet ska framga vad saken galler samt initiativtagarens namn,
hemkommun och kontaktinformation.

132 § Behandling av initiativ
Ett initiativ behandlas av den myndighet i staden som har behérighet att
fatta beslut i den fraga som initiativet galler. Om den behoériga




myndigheten ar ett organ, ska organet underrattas om initiativen och de
atgarder som vidtagits pa grund av dem pa det satt som anges nedan.

Stadsstyrelsen ska arligen fore utgangen av mars manad for fullmaktige
lagga fram en forteckning Over initiativ som har tagits i fragor som hor till
fullmaktiges behorighet och 6ver de atgarder som har vidtagits pa grund av
dem. Fullmaktige kan samtidigt besluta vilka initiativ som ar
slutbehandlade.

Nar det géller initiativ som hor till nagot annat organs behdrighet én
fullmaktiges, ska organet underrattas om initiativen pa det satt som

organet bestamt. Organet kan samtidigt besluta vilka initiativ som ar
slutbehandlade.

Om minst tva procent av stadens invanare tillsammans lagger fram ett
initiativ, ska initiativet tas upp till behandling i den behoériga myndigheten
inom sex manader efter att initiativet vacktes.

§ 131 Upplysningar som ska lamnas till initiativtagaren

Initiativtagaren ska inom en manad fran det att initiativet anlant
underrattas om hos vilken myndighet initiativet behandlas, den berdknade
behandlingstiden och vem som ger narmare upplysningar om
behandlingen.

Nar initiativet ar slutbehandlat, ska initiativtagaren underrattas om
huruvida det har lett till atgarder.

§ 132 Ratten att teckna stadens namn och undertecknande av handlingar

Avtal och forbindelser som bygger pa_fullméaktiges eller stadsstyrelsens
beslut undertecknas av stadsdirektoren, om inte stadsstyrelsen har beslutat
nagot annat. Fullmaktiges och stadsstyrelsens skrivelser undertecknas av
respektive beredare inom allmanna férvaltningen eller sekreteraren for
sammantrddet.

myndigheten &r ett organ, ska organet underrdttas om initiativen och de
atgarder som vidtagits pa grund av dem pa det satt som anges nedan.

Stadsstyrelsen ska arligen fore utgangen av mars manad for fullmaktige
ldgga fram en forteckning over initiativ som har tagits i fragor som hor till
fullmaktiges behorighet och 6ver de atgarder som har vidtagits pa grund av
dem. Fullmaktige kan samtidigt besluta vilka initiativ som ar
slutbehandlade.

Nar det géller initiativ som hor till ndgot annat organs behdrighet &n
fullmaktiges, ska organet underrattas om initiativen pa det satt som
organet bestamt. Organet kan samtidigt besluta vilka initiativ som ar
slutbehandlade.

Om minst tva procent av stadens invanare tillsammans lagger fram ett
initiativ, ska initiativet tas upp till behandling i den behoériga myndigheten
inom sex manader efter att initiativet vacktes.

133 § Upplysningar som ska lamnas till initiativtagaren

Initiativtagaren ska inom en manad fran det att initiativet anlant
underrattas om hos vilken myndighet initiativet behandlas, den berdaknade
behandlingstiden och vem som ger narmare upplysningar om
behandlingen.

Nar initiativet ar slutbehandlat, ska initiativtagaren underrattas om
huruvida det har lett till atgarder.

134 § Ritten-att-teckna-stadens-namn-och Undertecknande av handlingar

Avtal och férbindelser som bygger pa_fullméaktiges eller stadsstyrelsens
beslut undertecknas av stadsdirektéren, om inte stadsstyrelsen har beslutat
nagot annat. Fullmaktiges och stadsstyrelsens skrivelser undertecknas av
respektive beredare inom allmanna férvaltningen eller sekreteraren for
sammantradet.
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Avtal och forbindelser som bygger pa_ett annat organs beslut undertecknas
av sektordirektoren, om inte organet har beslutat ndgot annat. Ett annat
organs skrivelser undertecknas av en person som utsetts av
sektordirektoren, resultatomradeschefen, enhetschefen eller sekreteraren
for sammantradet.

En tjansteinnehavare undertecknar beslut, avtal, forbindelser och 6vriga
handlingar i de drenden som han eller hon fattat beslut i.

Riktigheten av utdrag ur och kopior av ett organs handlingar styrks av
protokollforaren, byrasekreteraren eller férestandaren for centralarkivet pa
stadskansliet.

§ 133 Avgifter som tas ut for utlimnande av handlingar
For protokollsutdrag, kopior och andra utskrifter uttas en avgift per sida.

Om det kravs sarskilda atgarder for att soka fram informationen, uttas en
fast grundavgift som graderas enligt hur kravande sékningen varit. For
kopior och utskrifter uttas da utover den fasta grundavgiften ocksa en
avgift per sida (§ 13 p 11 i kapitel 3 ).

§ 134 Mottagande av bevislig delgivning
Bevislig delgivning kan for stadens rdkning tas emot av stadsdirektoren
samt en tjansteinnehavare som fatt fullmakt av stadsdirektoren.

Bevislig delgivning kan for stadens rdakning inom ett utskotts
verksamhetsomrade tas emot av en ledande tjansteinnehavare som lyder
under utskottet.

Avtal och forbindelser som bygger pa_ett annat organs beslut undertecknas
av sektordirektoren, om inte organet har beslutat nadgot annat. Ett annat
organs skrivelser undertecknas av en person som utsetts av
sektordirektoren, resultatomradeschefen, enhetschefen eller sekreteraren
for sammantradet.

En tjdnsteinnehavare undertecknar beslut, avtal, forbindelser och 6vriga
handlingar i de darenden som han eller hon fattat beslut i.

Riktigheten av ett organs protokollsutdrag samt utdrag ur och kopior av
dess handlingar styrks av protokollforaren, byrasekreteraren eller
motsvarande, eller férestandaren for centralarkivet pa stadskansliet.

135 § Avgifter som tas ut for utlimnande av handlingar
For protokollsutdrag, kopior och andra utskrifter uttas en avgift per sida
som stadsdirektoren beslutar om.

Om det kravs sarskilda atgarder for att soka fram informationen, uttas en
fast grundavgift som graderas enligt hur krdvande s6kningen varit. For
kopior och utskrifter uttas da utéver den fasta grundavgiften ocksa en
avgift per sida (§ 13 p 11 i kapitel 3 ).

136 § Mottagande av bevislig delgivning
Bevislig delgivning kan for stadens rakning tas emot av stadsdirektoren
samt en tjansteinnehavare som fatt fullmakt av stadsdirektoren.

Bevislig delgivning kan for stadens rdakning inom ett utskotts
verksamhetsomrade tas emot av en ledande tjansteinnehavare som lyder
under utskottet.

11



