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Sivistyslautakunta

Sivistyslautakunta § 19 14.06.2016

Kokouksen jarjestaytyminen

SIVLK 14.06.2016 § 19
Sivistyslautakunta

- toteaa kokouksen lailliseksi ja paatdsvaltaiseksi seka hyvaksyy
esityslistan tydjarjestyksen

- valitsee keskuudestaan kaksi poytakirjantarkastajaa.

Paatos:
Lautakunta totesi kokouksen lailliseksi ja paatdsvaltaiseksi seka hyvaksyi
esityslistan tyojarjestyksen. )
Pdytakirjantarkastajiksi valittiin Tuomas Aimala ja Jan Makio.
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Sivistyslautakunta § 20 14.06.2016
Viranhaltijoiden paatospoytakirjat (kuntalaki 51 §)

SIVLK 14.06.2016 § 20
Lautakunnalle on lahetetty viranhaltijoiden paatdspoytakirjoja edellisen ko-

kouksen jalkeen tehdyista paatoksista, jotka voidaan kuntalain 51 §:n mu-
kaan ottaa lautakunnan kasiteltavaksi. Otsikkoluettelo on esityslistan
oheismateriaalina.

Sivistystoimenjohtaja:
Lautakunta merkitsee tiedokseen oheismateriaalista ilmenevat paatdkset
ja paattaa olla kayttdmatta kuntalain 51 §:n mukaista otto-oikeuttaan.

Paatos:
Lautakunta paatti asiasta paatdésehdotuksen mukaisesti.
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Sivistyslautakunta

Sivistyslautakunta

§ 21 14.06.2016

Sivistystoimen hallinnoimien tilojen vuokrausperiaatteet

212/10.03.02/2016

SIVLK 14.06.2016 § 21

Lisatiedot:
sivistystoimenjohtaja Heidi Backman, puh. 09 5056 825
etunimi.sukunimi@kauniainen.fi

Sivistystoimen hallinnoimien tilojen ensisijainen tarkoitus on palvella
sivistystoimen ydintoimintojen palvelutoimintaa (oma toiminta tai ulkoistettu
toiminta), sivistystoimen muuta palvelutoimintaa (esim. taiteen
perusopetus) seka kaupungin muiden toimialojen palvelutoimintaa.
Sivistystoimen hallinnoimiin tiloihin on investoitu merkittdvasti padomaa.
Sivistystoimen tavoitteena on tarjota hallinnoimansa tilat olemassa olevien
tilojen ja tulevien tilainvestointien osalta mahdollisimman tehokkaaseen ja
laajaan kayttéon niiden tilojen osalta, jotka soveltuvat myds ydintoiminnan
ulkopuoliseen toimintaan.

Jokainen yksikkd, esim. koulu, liikuntapalvelut tai kulttuuripalvelut, on
tahan asti ollut vastuussa hallinnoimiensa tilojen vuokraamisesta.
Jokaisella koululla on ollut omia ilta- ja viikonloppuvahtimestareita ja
esimiehena on toiminut rehtori. Liikuntapaikkojen vahtimestareina ovat
toimineet liikuntapaikkahoitajat tai laitosmiehet. Kulttuuripalveluissa
vahtimestaripalveluja jarjestavat kulttuurituottaja seka kaupungintalon
vahtimestari. Sivistystoimi toimialaistettiin vuoden 2013 alusta ja nyt
nahdaan perusteltuna keskittaa vuokraus- ja vahtimestaritoiminta.
Perusteluina muutokseen ja uusiin vuokrausperiaatteisiin ovat:

Asiakaslahtoisyys

Yhden luukun periaate - asiakas asioisi yhden tahon kanssa kiinteistosta
riippumatta. Yhtenevat periaatteet ja asiantunteva henkildkunta takaisi
entista tdsmallisempaa palveluntarjontaa. Pystyttaisiin paremmin
valttdmaan paallekkaisyyksia ja vaarinkasityksia seka lisaksi tiedonkulku
paranisi. Tilojen markkinointia tehostettaisiin.

Turvallisuus

Vahtimestaripalveluita tulisi jarjestaa kaikissa sivistystoimen tiloissa
kokonaisvaltaisemmin ottaen huomioon erityispiirteet. Palvelut puuttuvat
nyt esim. paivakodeista. Taman hetken toimintamallissa on tehostamisen
varaa.

Selkea vastuu

Liikuntapalveluilla olisi vastuu sivistystoimen tilojen vuorojaosta ja
vapaa-ajankayton vuokrauksesta seka siihen liittyvista
vahtimestaritoimista. Yksi vahtimestareista huolehtisi kaikesta aani- ja
valotekniikan toteutuksesta, jotta palvelu voitaisiin tuottaa asiantuntevasti
ja kustannustehokkaasti.

Rehtoreilla ja paivakodinjohtajilla ei virkaehtosopimusten mukaan ole
vastuuta vapaa-aikatoiminnasta eika ole tarkoituksenmukaista, etta heilla
olisi vastuu kiinteistoista ympari vuorokauden.
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Sivistyslautakunta

Sivistyslautakunta

§ 21 14.06.2016

Tuottavuus ja taloudellisuus

Uuden keskitetyn vuokraus- ja vahtimestaritoiminnan tavoite on, etta
sivistystoimen tilojen kayttd olisi tehokasta ja tuottavuus entista parempi.
Kustannuspaikka tulisi siirtda koulujen ilta- ja viikkonloppuvahtimestareiden
osalta. Kustannukset rasittavat talla hetkella opetustoimia, vaikka ne
kaytannodssa koskevat vapaa-aikapalveluita. Selkeampi jarjestelma
mahdollistaisi seka vahtimestareiden etta tilojen tehokkaamman kayton.
Yhtenevaiset kaytannot vuokrataksoista ja laskutuksesta olisivat
tarkoituksenmukaiset ja tuottaisivat lisatuloja kaupungille vuositasolla
arviolta noin 30 000 euroa.

Esimerkiksi Sipoossa on olemassa vastaava kaytanto, jossa yksi taho
koordinoi kaikkien tilojen vuokrauksen. Tilat ovat
varattavissawww.sipootalo.fi sivujen kautta ja jarjestelma mahdollistaa
sopimuksen teon ja laskutuksen. Jarjestelma keskustelee kaupungin
laskutusjarjestelman kanssa.

Uuden sahkoisen tilanvarausjarjestelman hankkimista selvitetaan.
Lisdarvoa Sipoossa kaytdssa oleva jarjestelma tuottaisi mm. tilojen
nakyvyyden paranemisella ja asiakasystavallisyydelldaan. Lisaksi
mahdollisuutta vuokrata tilojaan saman jarjestelman kautta voitaisiin
tarjota myds kunnan alueella toimiville yhdistyksille ja yrityksille.

Kauniaisten kaupungin hallintosdannén mukaan (KV 17.9.2012, §48
voimassa 1.1.2013 alkaen) lautakuntien yleiseksi toimivallaksi on s&adetty
hyvaksya hallinnassaan olevien alueiden, rakennusten, huonetilojen ja
naihin kuuluvien laitteiden vuokralle tai muuhun kayttéon luovuttamisen
periaatteet sekd paattaa hallinnassaan olevan kiintean ja irtaimen
omaisuuden vuokralle antamisesta, mikali tehtavaa ei ole maaratty jollekin
muulle viranomaiselle.

Muutostarpeet:
- Vahtimestarivakanssien siirto kouluista liikuntapalveluihin

Kouluista siirretdan 7 ilta- ja viikonloppuvakanssia liikuntapalveluihin ja yksi
vakanssi muutetaan tilakoordinaattorin vakanssiksi 1.1.2017 Iahtien.

- Tilakoordinaattori hoitaa kokopaivaisena tyona sivistystoimen
kaikkien tilojen vuorojaon kuulutukset, asiakaspalvelu, tarpeiden koonnin
ja tekee alustavan vuorojaon. Tilakoordinaattori valmistelee
kayttésopimukset ja hoitaa laskutuksen yhdessa kulttuuri- ja
vapaa-aikatoimen toimistosihteerin kanssa rahatoimiston ohjeiden
mukaisesti. Tavoitteena jarjestelma, joka vapauttaa huomattavan maaran
tydaikaa. Sahkoisen varausjarjestelman hankkimista selvitetaan.

- Delegointitoimivalta siirretdan uudessa hallintosdannossa
likuntapalveluihin. Halli- ja kenttdmestari vastaa vuorojaosta ja
allekirjoittaa kayttdvuorosopimukset seka toimii tilakoordinaattorin ja ilta- ja
viikonloppuvahtimestareiden esimiehena. Tilakoordinaattorin seka ilta- ja
viikonloppuvahtimestareiden toimenkuvat tarkennetaan ja tyétunnit
sovitetaan vastaamaan tarvetta.
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Sivistyslautakunta § 21 14.06.2016

- Kustannusten siirto kouluista liikuntapalveluihin

Ei lisamaararahatarvetta, koska olemassa olevin resurssein tuotetaan
entista tasmallisempaa ja tehokkaampaa palvelua. Keskitetty, entista
tasmallisempi laskutuskaytantd vaikuttaa myds positiivisesti vuokratuloihin.

Lautakunnat paattavat hallintosaannén mukaan myods jatkossa
vuokrataksoista.

Sivistystoimen hallinnoimien tilojen vuokrausperiaatteet kasitellaan
sivistystoimen lautakunnissa seuraavasti:

suomenkielinen opetus- ja varhaiskasvatuslautakunta

8.6.2016

ruotsinkielinen opetus- ja varhaiskasvatuslautakunta 8.6.2016
sivistyslautakunta 14.6.2016

liikuntalautakunta 14.6.2016

nuorisolautakunta 14.6.2016

Liite: Sivistystoimen hallinnoimien tilojen vuokrausperiaatteet

Sivistystoimenjohtaja:
Sivistyslautakunta hyvaksyy omalta osaltaan sivistystoimen hallinnoimien
tilojen vuokrausperiaatteet. Periaatteet astuvat voimaan 1.8.2016.

Esittelija muutti paatésehdotuksen:

Lautakunta hyvaksyy omalta osaltaan sivistystoimen hallinnoimien tilojen
vuokrausperiaatteet. Periaatteet astuvat uusien sopimusten osalta
voimaan 1.8.2016.

Paatos:
Lautakunta paatti muutetun paatésehdotuksen mukaisesti.
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Sivistyslautakunta

Sivistyslautakunta

§ 22 14.06.2016

Kauniaisissa taiteen perusopetusta antavien oppilaitosten vuoden 2015 tilitys ja toimintakertomus

560/02.05.01/2014

SIVLK 14.06.2016 § 22

Sivistystoimenjohtaja:

Paatos:

Lisatiedot:
kulttuuri- ja vapaa-aikapaallikkd Anders Lindholm-Ahlefelt,
puh 0503664251 etunimi.sukunimi@kauniainen.fi

Sisaisen valvonnan ohjeet (KH 10.2.2010 § 35) kohdan 9.1 mukaan "Kukin
luottamustoimielin huolehtii oman toimialansa tai tulosalueensa avustusten
myontamisesta. Avustuksen myontajan tulee valvontavelvollisuuteensa
liittyen sopia avustuksen saajan kanssa riittdvasta seurantajarjestelmasta
ja raportoinnista. Milloin yhteisdlle on annettu avustusta, on myontaneen
viranomaisen vaadittava tilitys, joka osoittaa avustuksen kayton. Mikali
avustusta ei ole kaytetty avustuspaatdksen mukaisesti, voidaan avustus
perid takaisin tai maksaminen keskeyttda. Kaupungin tilintarkastajille on
varattava mahdollisuus avustusta saaneen yhteison hallinnon ja tilien
tarkistamiseen. Valtion viranomaisten valvonnassa olevien avustusten
kaytosta olevia maarayksia on noudatettava sellaisenaan.”

Kauniaisten kaupungilla on Kauniaisten musiikkiopiston ja Kauniaisten
kuvataidekoulun kanssa sopimus, jonka mukaan oppilaitoksen on
toimitettava sivistyslautakunnalle avustushakemus, edellisen vuoden tilitys
ja toimintakertomus kuluvan vuoden huhtikuun 29. paivadan mennessa.

Oppilaitosten tilitykset ja toimintakertomukset vuodelta 2015 seka
avustushakemukset ovat nahtavissa kulttuuri- ja vapaa-aikatoimen
toimistossa seka lautakunnan kokouksessa.

Vuoden 2012 alusta Musiikkiopiston ja Kuvataidekoulun avustukset on
myonnetty toimintarahana. Vuokraan kohdistuvaa avustusta ei sisallyteta
kayttotalousmenoihin, lukuun ottamatta musiikkiopiston kouluissa ja
uimahallin tiloissa tapahtuvaa opetusta. Vuonna 2015 lautakunta myonsi
Musiikkiopistolle 227 000 € toiminta-avustuksen ja Kuvataidekoululle 150
000 € toiminta-avustuksen.

Sivistyslautakunta paattaa hyvaksya Kauniaisten musiikkiopiston seka
Kauniaisten kuvataidekoulun vuoden 2015 tilitykset ja
toimintakertomukset.

Lautakunta paatti asiasta paatésehdotuksen mukaisesti.
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Sivistyslautakunta

Sivistyslautakunta

§ 23 14.06.2016

Kansalaisopiston lukuvuoden 2016-17 toimintasuunnitelma

738/12.00.01/2014

SIVLK 14.06.2016 § 23

Sivistystoimenjohtaja

Paatos:

Lisatiedot

Kansalaisopiston rehtori Roger Renman
puh 09 5056 273
etunimi.sukunimi@kauniainen.fi

Vapaan sivistystyon lain mukaan (632/1998, §6) vapaan sivistystyon
oppilaitosten tulee laatia opetuksen  jarjestamista koskeva
toimintasuunnitelma. Kansalaisopiston lukuvuoden 2016-17
toimintasuunnitelma on oheismateriaalina. Kevaan 2017 Kurssit
suunnitellaan vasta syksylla. Useimmat kurssit kuitenkin jatkuvat kevaalla,
vaikkei se tulostetussa toimintasuunnitelmassa nay. Syksylla ja kevaalla
saatetaan tilanteen mukaan perusaa uusia kursseja.

Lautakunta hyvaksyy oheismateriaalina olevan kansalaisopiston
toimintasuunnitelman lukuvuodelle 2016-17.

Lautakunta paatti asiasta paatésehdotuksen mukaisesti.
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Sivistyslautakunta § 24 14.06.2016

Uuden paviljongin tekniikka (Tarveselvitys)
226/10.03.02/2016
SIVLK 14.06.2016 § 24

Lisatiedot:
kulttuuri- ja vapaa-aikapaallikkd, Anders Lindholm-Ahlefelt, puh 050 366
4251

kulttuurituottaja. Richard Silin, puh 050 559 9580
etunimi.sukunimi@kauniainen.fi

Uuden Paviljongin konserttisalin tekniikka (aani- ja valotekniikan) tulisi
paivittda ajanmukaiseksi, silla se ei enaa vastaa nykyisen kayton tarpeita.
Kaytadnndssa on kyseessa aanitekniikan uusimisesta ja valotekniikan
monipuolistamisesta ja nykyaikaistamisesta. Tekniikka on alkuperadinen
(12 vuotta vanha), paaasiassa klassiselle/akustiselle musiikille tarkoitettu
ja mitoitettu joten tilassa oleva aanentoisto on riittamaton ja vanhentunut.

Kaluston paivittdminen ja uusiminen mahdollistaisi konserttisalin
laajempaa kayttéa ja tilan kayttdasteen kasvattamista.Tilojen entista
monipuolisempi ja laajempi kayttd tarkoittaisi enemman vuokratuloja
kaupungille tilojen kayttokorvausten muodossa. Samalla tehostettaisiin
tilan kayttoa.

Nykyiset musiikki-, tanssi- musikaaliesitykset ovat vaatineet enemman
tekniikkaa mitd on ollut saatavilla ja tasta johtuen on jouduttu
turvautumaan toisinaan vuokrakaluston kayttdon. Vuokrakalusto ei ole
taloudellisesti kestavaa ja rasittaa kulttuuripalvelujen ja Paviljongin
kayttotaloutta. Vuokrakalusto soveltuu satunnaisille tarpeille, mutta
konsertti- ja tapahtumatoiminnan pysyvana ratkaisuna se ei ole kaupungin
nakodkulmasta taloudellisesti kannattavaa.

Kustannus vaihtelee tarpeista ja vuokratun kaluston laajuudesta ja
maarasta riippuen arviolta muutamasta sadasta eurosta aina useampaan
tuhanteen euroon. Esim. langattoman aanentoiston (vain langaton
mikrofoni ja vastaanotin) vuokrakustannus yhta tilaisuutta kohden oli 240€
(alv 0%) vuonna 2015.

Tilan tdman hetkinen aanitekninen varustus koostuu kahdesta
valoansassa roikkuvasta paa-kaiuttimesta (left + right), 6 kpl seiniin
kiinnitetyista ns. surround-jarjestelmasta (sivukaiuttimesta), yhdesta
siirrettavasta subwooferista (bassokaiuttimesta), yhdesta aanipdydasta
seka langattomista ja langallisista mikrofoneista. Sivukaiuttimet eivat ole
kaytanndllisia ja niiden kayttdmahdollisuudet ovat hyvin rajalliset. Siksi niita
kaytetddn myds hyvin harvoin ja silloinkin katsomo tulisi olla sisdan ajettu,
jotta niista olisi mitaan todellista hyotya. Sivukaiuttimet eivat mydskaan
sovellu vahvistetulle musiikille, silla &ani ei ole tasaista ja nain ollen
yleisdlle ei kovin mieluisaa. Konserttisalin tehtava on nostaa tilassa
esitetyn musiikin vieldkin korkeammalle tasolle, sen todellisen merkityksen
arvostamiseksi. Talla hetkella tama ei ole mahdollista Uuden Paviljongin
salissa vahvistetun musiikin osalta.
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Sivistyslautakunta

Sivistystoimenjohtaja:

Paatos:

§ 24 14.06.2016

Myds tilassa oleva nykyinen 12 kanavan aanipdyta (ns. mikseri) on
nykyisille tarpeille riittamaton ja mahdollistaa ainoastaan karsittujen
esitysten ja konserttien versioiden esittamista. Isompien produktioiden ja
esitysten esittdmiseksi edellytys olisi vahintdan 24 kanavan
aani-poytaa/aanipdyta. Teknisesti vaativimpia tilaisuuksia ja
esityksia/konsertteja ei talla hetkella siis ole mahdollista jarjestaa ilman
lisdkaluston vuokraamista.

Todettakoon, etta salin tarkoituksenmukaisempi ja kayttajaystavllisempi
valo- ja danitekniikka lisaisi kayttdastetta ja siten vuokratuloja.

Uuden paviljongin dani- ja valotekniikan uusimisen hinta-arvio on noin 40
000€ (alv. 0%).

Liitteet: tarveselvitys

Sivistyslautakunta paattaa hyvaksya Uuden paviljongin aani- ja
valotekniikan uusimista koskevan tarveselvityksen ja paattaa esittaa sita
osaksi vuoden 2017 investointisuunnitelmaa.

Lautakunta paatti asiasta paatésehdotuksen mukaisesti.
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Sivistyslautakunta

Sivistyslautakunta

§ 25 14.06.2016

Sivistyslautakunnan kokousaikataulu syksylla 2016

SIVLK 14.06.2016 § 25

Paatos:

Valmistelu: sivistystoimenjohtaja Heidi Backman,
heidi.backman@kauniainen.fi

Hallintosdanndn mukaan toimielin paattaa kokousajankohdistaan. Kokous
pidetddn myos, milloin puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan
varapuheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto
jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen sen pitdmisesta.

Kokouskutsussa on ajan ja paikan liséksi iimoitettava kasiteltavat asiat.
Esityslista lahetetaan mahdollisuuksien mukaan kokouskutsun
yhteydes—sa. Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille kokouksessa
lasnaoloon oikeutetuille vahintaan kolme (3) paivaa ennen ko—kousta,
elleivat erityiset syyt ole esteena.

Lautakunnan kokoukset ehdotetaan pidettavaksi paasaantoisesti kaksi
lukukaudessa valmistelun aikataulutus sek& kaupunginhallituksen,
kaupunginvaltuuston ja sivistystoimen neljan muun lautakunnan kokoukset
huomioiden.

Nuorisolautakunnan kokousaikatauluksi syksylld 2016 ehdotetaan
seuraavaa. Kokouspaikka on nuorisotalo, jos ei muuta ilmoiteta:

ti 30.8. klo 18.00 (TA-kasittely)

ti 29.11 klo 17.30 (yhteinen kokous sivistys- ja liikuntalautakuntien kanssa)

Sivistystoimenjohtaja:

Lautakunta hyvaksyy esittelyn mukaisen kokousaikataulun syksylle 2016.

Lautakunta paatti asiasta paatdosehdotuksen mukaisesti.
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Sivistyslautakunta § 26 14.06.2016

Tiedoksi asiat

SIVLK 14.06.2016 § 26

Vallmogardissa on huhtikuussa 2016 alkanut koko rakennusta koskeva
julkisivujen seka ikkunoiden peruskorjaus. Tyot kestavat arviolta
vahintaan 30.9.2016 asti. Vallmogard on kokonaan pois kaytosta
korjausten aikana. Koska pitopalvelua ei voida suorittaa korjaustéiden
aikana ja

koska palvelun uudelleen kilpailuttaminen on muutenkin ajankohtaistunut,
1.2.2008 alkaen voimaan tullut sopimus Premium Catering Oy:n kanssa
on irtisanottu 27.4.2016 paattymaan 31.7.2016. Kulttuuripalvelut
kilpailuttaa Vallmogardissa jarjestettavien tilaisuuksien

pitopalvelu kesan aikana. Yhteistydn on maara alkaa 1.10.2016.
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MUUTOKSENHAKUOHJEET
Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytda Kauniaisten kaupungin kirjaamosta (katso yhteystiedot
oikaisuvaatimusohjeen alla).

Muutoksenhakukiellot ja kieltojen perusteet

Kuntalain 91 §:n (365/1995) mukaan seuraavista paatoksista ei saa tehda oikaisuvaatimusta eika kunnallisvalitusta, koska
paatods koskee vain valmistelua tai taytantéonpanoa.

Pykalat: §19, §20, §§24-26
Muun lainsdadanndn mukaan seuraaviin paatoksiin ei saa hakea muutosta valittamalla.

Pykalat ja lakiviittaukset: §21, §22, §23

Oikaisuvaatimusohje

Seuraaviin paatoksiin tyytymaton voi kuntalain 89 §:n 1 mom. (365/1995) mukaan tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Pykalat:

Oikaisuvaatimuksen saa tehda se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatos

valittdbmasti vaikuttaa (asianosainen) seka kunnan jasen. Tydsopimussuhteeseen ottamisesta tai paattdmisesta voidaan

kuitenkin tehda oikaisuvaatimus vain jos perusteina ovat, ettd 1) paatds on syntynyt virheellisessa jarjestyksessa, 2)

paatdksen tehnyt viranomainen on ylittanyt toimivaltansa tai 3) paatdés on muuten lainvastainen.

Oikaisuvaatimusviranomainen
Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, ja yhteystiedot:

KH/Lautakunta

Kauniaisten kaupunki Sahkoposti: kirmaamo@kauniainen.fi
Kirjaamo Puh. 09 50561
Kauniaistentie 10 Faksi: 09 5056 535

PL 52, 02701 KAUNIAINEN Kirjaamon aukioloaika: klo 8.00-15.45

Oikaisuvaatimusaika ja sen alkaminen
Oikaisuvaatimus on tehtéva 14 paivan kuluessa paatéksen tiedoksisaannista ja se on toimitettava kirjaamoon viimeistaan
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon kun poytékirja on asetettu yleisesti nahtavaksi. Asianosaisen
katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta naytetd, seitseman paivan kuluttua kirjeen I&dhettamisesta,
saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksiantotodistukseen merkittyna aikana. Kaytettédessa tavallista
sahkoista tiedoksiantoa katsotaan asianosaisen saaneen tiedon paatoksesta kolmantena paivana viestin lahettdmisesta,
jollei muuta nayteta.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva,
itsendisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena
arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimuksen siséltd ja muoto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. My6s sahkoinen asiakirja tayttda vaatimuksen kirjallisesta muodosta.
Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava 1) paatos, johon haetaan oikaisua, 2) se, millaista oikaisua vaaditaan ja 3) milla
perusteella oikaisua vaaditaan.

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava oikaisuvaatimuksen tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja puhelinnumero. Jos
oikaisuvaatimuspaatds saadaan antaa tiedoksi sdhkdisena viestina, yhteystietona pyydetaan ilmoittamaan myds
sahkopostiosoite.

Oikaisuvaatimuksen tekijan, laillisen edustajan tai asiamiehen on allekirjoitettava oikaisuvaatimus. Asiamiehen on
tarvittaessa esitettdva valtakirja. Sahkoista asiakirjaa ei kuitenkaan tarvitse tdydentaa allekirjoituksella, jos asiakirjassa on
tiedot lahettajasta eika asiakirjan alkuperaisyytta tai eheytta ole syyta epailla.
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Valitusosoitus
Alla mainittuihin paatoksiin voidaan hakea muutosta kirjallisella valituksella.

Oikaisuvaatimuksen johdosta annettuun paatékseen saa hakea muutosta kunnallisvalituksin vain se, joka on tehnyt
oikaisuvaatimuksen. Mikali paatds on oikaisuvaatimuksen johdosta muuttunut, saa paatdkseen hakea muutosta myos se,
johon p&éatés on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatds valittémasti vaikuttaa (asianosainen) seka
kunnan jasen. Valituksen saa tehda silla perusteella, etta 1) paatds on syntynyt virheellisessa jarjestyksessa, 2) paatdksen
tehnyt viranomainen on ylittanyt toimivaltansa tai 3) paatdés on muuten lainvastainen. Valitusperusteena ei voida kayttaa
sitd, ettd paatds on yksityisoikeudellisten sddnndsten vastainen. Valittajan tulee esittda valituksen perusteet
valitusviranomaiselle ennen valitusajan paattymista.

Muun lain nojalla tehdyn oikaisuvaatimuksen tai valituksen osalta muutoksenhakuoikeus maaraytyy sen lain mukaan.

Valitusviranomainen
Viranomainen, jolle valitus tehdaan, ja yhteystiedot:

Helsingin hallinto-oikeus Sahkoposti: helsinki.hao@oikeus.fi
Tuomioistuimet-talo Puh. 029 56 42000
Kirjaamo Faksi: 029 56 42079
Radanrakentajantie 5 Kirjaamon aukioloaika: klo 8.00-16.15
00520 HELSINKI
Kunnallisvalitus, pykalat: PYKALAT Valitusaika 30 paivaa
Hallintovalitus,  pykalat PYKALAT Valitusaika XX paivaa

(katso erillinen muutoksenhakuohje)
Muu valitusviranomainen (katso erillinen muutoksenhakuohje)
Viranomainen,  pykalit PYKALAT Valitusaika XX paivaa

Kunnallisvalitusaika ja sen alkaminen
Kunnallisvalitus on tehtava 30 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista ja se on toimitettava valitusviranomaisen
kirjaamoon viimeistddn maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon kun poytakirja on asetettu yleisesti nahtédvaksi. Asianosaisen
katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta,
saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksiantotodistukseen merkittyna aikana. Kaytettaessa tavallista
sahkoista tiedoksiantoa katsotaan asianosaisen saaneen tiedon paatdksesta kolmantena paivana viestin lahettdmisesta,
jollei muuta nayteta.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta valitusaikaan. Jos valitusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva,
joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa valituksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Kunnallisvalituksen siséaltoé ja muoto

Valitus on tehtava kirjallisesti. Myds sdhkdinen asiakirja tayttda vaatimuksen kirjallisesta muodosta. Valituksessa on
ilmoitettava

- valittajan nimi, kotikunta, postiosoite, puhelinnumero ja muut tarvittavat yhteystiedot,

- paatos, johon haetaan muutosta,

- miltd kohdin paatdkseen haetaan muutosta ja mitd muutoksia siihen vaaditaan tehtavaksi,

- perusteet, joilla muutosta vaaditaan,

- sdhkodpostiosoite, jos valitusviranomaisen paatds saadaan antaa tiedoksi sahkoisena viestina.

Jos valittajan puhevaltaa kayttda hanen laillinen edustajansa tai asiamiehensa tai jos valituksen laatijana on joku muu
henkild, valituksessa on ilmoitettava myos taman nimi, kotikunta ja postiosoite.

Valittajan, laillisen edustajan tai asiamiehen on allekirjoitettava valitus. Asiamiehen on tarvittaessa esitettava valtakirja.
Sahkoista asiakirjaa ei kuitenkaan tarvitse tdydentaa allekirjoituksella, jos asiakirjassa on tiedot lahettajasta eika asiakirjan
alkuperaisyytta tai eheytta ole syyta epailla.

Valitukseen on liitettéava

- paatos, johon haetaan muutosta valittamalla, alkuperaisena tai jaljenndksena

- todistus siitd, mina paivana paatds on annettu tiedoksi, tai muu selvitys valitusajan alkamisen ajankohdasta

- asiakirjat, joihin valittaja vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niité ole jo aikaisemmin toimitettu viranomaiselle.

Oikeudenkayntimaksu
Hallinto-oikeus voi tuomioistuinmaksulain (1455/2015) mukaan perid muutoksenhakuasian kasittelysta
oikeudenkayntimaksun (1.1.2016: 250 euroa).




